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MANUAL DEL DOCENTE - NEO LEARNING

PRIMERA SESION: CREACION DE LAS LECCIONES Y SUS CONTENIDOS

1. PROPOSITO DEL MANUAL

Este manual tiene como objetivo que todos los docentes de nuestra Universidad puedan de manera rapida
y efectiva adoptar las herramientas del NEO-LEARNING para administrar el proceso de Ensefianza-
Aprendizaje de las materias que imparte.

En cada acéapite de este manual se destacara lo realmente fundamental, esto con el propésito de que la
adopcion sea casi inmediata.

2. RESPONSABILIDADES Y COMPROMISO

Para la gestion 11-2020 la Universidad creara nuestras asignaturas dentro de la plataforma NEO Learning
y matriculard a sus estudiantes, esto estard en funcion a la programacion de materias que realice cada
Direccion de Carrera, por lo cual, nuestra funciébn como docentes para esta gestién serd administrar
nuestra Asignatura, es decir, debemos trabajar en las estrategias que utilizaremos para nuestras clases
organizando nuestra aula virtual y nuestras clases en tiempo real (sincrénica).

Aula Virtual: Constituye el conjunto de material didactico y actividades de formacion que complementan
la clase, por ejemplo: documentos de apoyo para el aprendizaje de cada leccion (pdf, planillas,
presentaciones, videos, etc.) asi como las tareas individuales, grupales y los diferentes examenes a lo
largo del semestre.

Clases Sincrénicas: Constituyen la programacion de las video conferencias, es decir las clases en tiempo
real, para esta actividad nuestros docentes tendran acceso a las herramientas de Meet de Google, las
cuales tendrén los beneficios de tiempo ilimitado, capacidad de 250 participantes y grabacion de la clase
en nuestro Drive Personal, el cual tendré una capacidad de almacenamiento de un Terabyte.

3. PANTALLA DE INICIO

Al ingresar a NEO-LEARNING se muestran las siguientes areas o partes:

- Mend Principal
- Materias Impartidas
- Panel Informativo

Véase la siguiente imagen:
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Menu Panel Informativo de
Principal actividades y eventos

Menu Principal: Consta de los siguientes apartados:

a) Inicio: muestra la pantalla de inicio a partir de la cual podras acceder a la administracion de tu
asignatura, desde esta pantalla tendras acceso a todos los servicios de NEO LMS.

b) Clases: aqui podrés acceder a tus materias y realizar la gestion de ensefianza-aprendizaje.

c) Catalogo: en este sitio encontraras la oferta de materias de tu carrera o de la universidad, segun lo
defina el administrador de la plataforma.

d) Grupos: nos muestra a que grupo de profesores estaras asociado, de seguro que por defecto estaras
asociado al grupo de docentes de tu carrera, pero también podréas ser parte de otros grupos como, por
ejemplo:

- Grupo de docentes investigadores
- Grupo de evaluacion de talleres de grado
- Grupo de intervencion social

e) Usuarios: en este apartado estaran todas las personas que podrén acceder a la informaciéon que
publiques, entre estos grupos estaran tus estudiantes, el director de tu carrera y otros.

f) Recursos: alberga todo el material didactico que tu hayas cargado y que la institucién haya cargado
para que puedas gestionar el proceso de ensefianza aprendizaje.

g) Informes: aqui podras emitir un reporte del trabajo que realizaran tus estudiantes, sus pilares
fundamentales son las actividades en clases y las tareas, es decir podras tener un listado con:

Tomés Wilson Aleman Ramirez

PAGINA



- Actividades de la clase

- Informe de asistencia a clase
- Estado de la clase

- Finalizacion de la clase

- Matriculacion

- Tareas no presentadas y otros

Materias Impartidas: Aqui encontrards las materias que impartiras en la gestioén 11-2020 y podras
visualizar informacidn bésica de las mismas, como las actividades que programaras durante el semestre
en tu calendario, los estudiantes inscritos en la materia, los mensajes o anuncios que realices para tus
estudiantes y las tareas que ya han sido asignadas. Véase la siguiente imagen:

® Calendario de actividades

@ Estudiantes inscritos

é\ . 3 Noticias, mensajes, anuncios de la materia
S i @®Tareas

PAR-1 Dibujo Técnico

Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020

e (0] y | &

O] @ ® @

Panel Informativo: Tiene los siguientes componentes:

a) Calendario: En esta vista se mostrara en negrillas los dias que tengas una actividad agendada,
estas actividades pueden ser de tipo personal (con otros docentes, la carrera o la universidad) o
con los grupos de estudiantes que estan matriculados en tus diferentes materias.

b) Pendientes: Aqui se mostraran las actividades que tienes pendientes como por ejemplo la
calificacion de tareas cuando estas han sido enviadas por tu personay el plazo se esta por vencer.

c) Anuncios: Aqui se pueden ver los anuncios que tu emitas o que emita tu direccion de carrera,
como, por ejemplo:
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Anuncios de Direccion de Carrera

- Reunion de docentes

- Plazo ultimo para cargado de notas de habilitacion
- Defensas de tesis

Anuncios emitidos por tu persona

- Clase recuperatoria en fecha....

- Presentacion de trabajos practicos
- Revision de proyectos

- Fecha de précticas de campo

d) Grupos Sugeridos: Las comunidades universitarias siempre estan constituidas por grupos de
intereses, por lo cual, en este segmento te apareceran los grupos a los cuales puedes solicitar

unirte.

4. CAMBIO DE NOMBRE E IMAGEN DE LA ASIGNATURA

En este acapite veremos cémo cambiar el nombre de la asignatura y la imagen que la representa. Para
esto primero debemos conocer donde se muestran estos componentes:

UCB Formacion Continua

Inicio

o

Clases

Grupos

Usuarios

Recursos

Impartiendo B

Impartiendo

| Imagen de la
asignatura

PAR-1 Dibujo Técnico PAR-2 Dibujo Técnico <——— Nombre de la

materia

Cuéndo: 03 Jul - 31 Jul 2020 Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020

i

®© 2+ B 2 @©@ a4 B

+ Adadir

‘z B W Q Tomas Wilson Alem e v

Pendientes +

Anuncios

«  Ningunos

Grupos sugeridos =
e
K

ler paso: Debe tener la imagen que quiere adoptar para su asignatura en su computador o en la nube
(Drive de Google).
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2do paso: En la esquina superior derecha de cada asignatura al aproximarse con el cursor aparece el
icono de cambio (engranaje), dé un clic sobre este icono. Véase la siguiente imagen:

UCB Formacion Continua

Grupos

Usuarios

Informes

Impartiendo B

Impartiendo

(\\
PAR-1 Dibujo Técnico

Cuéndo: 03 Jul - 31 Jul 2020

i ® =+ B

PAR-2 Dibujo Técnico

Cuando: 03 Jul

iz (]

31 Jul 2020

4 ]

& B W H Q Tomas WisonAlem e v

+ Adadir

< Jul 2020 >

S MTWT F S

2 3 4
e

2% 27 28 2 3

Pendientes +

No existen articulos

Anuncios

«* Ningunos

Hoy
@

3er paso: En la ventana siguiente puede cambiar el Nombre de la Asignatura, el color de su Etiqueta 'y

la imagen que lo representa (para lo cual tiene que tener su imagen lista — paso 1)

UCB Formacion Continua

‘.: B W B Q TomasWilsonAlem e ~

Inicio

Usuarios
(1]
Recursos

]

Informes

Impartiendo B
Impartiendo

=)

5
X

W

\ -
PAR-1 Dibujo Técnico

Cuéando: 03 Jul

31 Jul 2020

] © 4 ]

Nombre

MLF\

PAR-2 Dibujo Técnico

] ®

4 ]

Cuando quiera cambiar la imagen tiene las siguientes opciones:
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a) Local: Puede arrastrar el archivo al interior de la ventana o dar un clic en medio de la misma
para acceder a los archivos de su computador:

Subir archivo x

Local

b) Recursos: Aqui encontraras las imagenes que usted haya dispuesto antes en la plataforma o que
otros usuarios de su carrera o de la Universidad (Organizacién) hayan cargado para un uso comdn.

c) Google Drive: Puede acceder de forma directa a las imagenes que usted tenga almacenado en su
Drive Personal en Google.

5. INGRESO A TUS CLASES 0 ASIGNATURAS

Para ingresar a tus asignaturas tienes dos opciones:

lera opcion: dando un clic sobre la asignatura que se muestra en la Pantalla Inicial, podras ingresar a la
gestion de dicha materia:

UCB Formacion Continua B AT W Q  Tomas Wilson Alem e v

Impartiendo B

< Jul 2020 >

= : S MTWT F S
= Impartiendo + Anadir ’ 7

P - 27;7 ;"3 30

Inicio

Pendientes +
«‘\

PAR-1 Dibujo Técnico

T S No existen articulos
PAR-2 Dibujo Técnico

Usuarios

Anuncios

i Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020
Recursos
B L I

Cuando: 03 Jul
- © @ Ningunos
o

Informes

Hoy
@
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Una vez estés dentro de tu asignatura, para retornar a la Pantalla de Inicio, debes dar un clic en el
siguiente boton:

enu Principal

lI B W Q, Tomas Wilson Alem 0 v

p- i Estadisticas | # Afadir L] .o
- l\ Lecciones the Actividad
> < <
ey iSu clase est4 lista para albergar nuevo contenido! Sin actividad reciente
o
Admin (] " s
: A ) ) Admin &
Anada lecciones haciendo click en Afadir en la parte superior de esta pagina. Dentro de
Lecciones cada leccion afada secciones tales como paginas o tareas o Estilo: instructor
3Jul 0 -
o Catélogo
:
m No publicado
Inscriba estudiantes visitando el drea y haciendo click en Afiadir, o active
& codigos de acceso e invitelos a inscribirse ellos mismos ~ No se necesita codigo de
o B acceso
@ . INScripcion: cerrado
h £
calificaciones
~ Desbloqueado
I o
th. Para disfrutar el aspecto social de este sitio, realice publicaciones regulares y motive la
Dominio participacion y la interaccion en el drea e Creador
an
i
Recursos Clase matriz
N
2 I

2da opcion: También puedes ingresar a tus Clases mediante el Menu Principal, tal como se muestra a
continuacion:

UCB Formacion Continua &£ B W B Q TomssWisonAlem. @ v
,@ Impartiendo B ¢ Jul 2020 ’
k«f Impartiendo = & i S M T WT F S
3 4

‘ | 5“;7 ' ’ %
Clases s

" 2% 27 28
‘K PAR-2 Dibujo Técnico
Cal ) =
a8 Catélogo = Inscribirse 4 Afadir Pendientes +
Grupo:
e ~
° B . S R L. No existen articulos
= PAR-1 Dibujo Técnico PAR-2 Dibujo Técnico
U 10¢ ] ]
iii Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020 Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020 Anuncios
Recursos «* Ningunos
®© 4+ & 2 @ 4 :
>
Informes
Hoy
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6. PANTALILA DE TU CLASE O ASIGNATURA

Al ingresar a tu asignatura encontraras la siguiente pantalla:

Menu Nombre de la
Principal Asignatura

PAR-2 leu]O TécniCO &2 B ow Q Tomas Wilson Alem e v

—
LeCCIOneS th. Estadisticas | + Adadir n Actividad

iSu clase esta lista para albergar nuevo contenido! Sin actividad reciente

Q
.,

i ] Admin %
=] 6 1] Anada lecciones haciendo click en Ahadir en la parte superior de esta pagina. Dentro de
cada leccion afiada secciones tales como paginas o tareas Estilo: instructor
3 Jul 2020 - 31 Jul 2020
o Catélogo

| No publicado

”T” L
© W =

DI
i
@

Inscriba estudiantes visitando el drea y haciendo click en Afiadir, o active

3 codigos de acceso e invitelos a inscribirse ellos mismos ~ No se necesita codigo de
- o acceso
™ Inscripcién: cerrado
~ Desbloqueado
o
Para disfrutar el aspecto social de este sitio, realice publicaciones regulares y motive la
participacion y la interaccion en el area o Creador
-
N —
N S e— .
Clase matriz
A
\ )
——\ Y ) Y
, -7
Menu de Interaccion Paleta de
Opciones Administrador
del aula

En esta pantalla encontraras los siguientes apartados:

Menu Principal: dando un clic en este botdn se desplegara el Menu Principal de la plataforma incluyendo
la opcion de volver a la Pantalla Inicial.

Nombre de la Asignatura: Aqui se muestra el nombre de la Asignatura del cual eres docente.

Menu de Opciones: En este sitio encontraras las diferentes herramientas para realizar la gestion de tu
aula virtual, estas se iran revisando mas adelante.

Interaccion: Mostrara el contenido de la opcion activa del mend principal, pero, si no existe ningdn
contenido, mostrara algunas sugerencias

Paleta de Administrador del Aula: En esta paleta encontraras las opciones que requieres para
Administrar tu aula virtual.
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7. USO DE LA CLASE MATRIZ

La Clase Matriz es un sitio en Neo Learning que nos permite cargar contenidos, tareas y examenes que
luego pueden ser sincronizados o habilitados en uno o mas paralelos de la misma materia que estés
impartiendo.

Paralelo 1 Paralelo 2 Paralelo N

El material cargado en los paralelos puede ser la misma o tener algunas diferencias, eso dependera del
contenido que decidas publicar de la Clase Matriz. Al proceso de publicar desde la Clase Matriz a uno o
mas paralelos se denomina Sincronizacion.

Cuando Unicamente impartimos una materia la Clase Matriz puede funcionar como una Plantilla base a
la cual recurrimos semestre tras semestre para ir cargando nuestros materiales o adicionando nuevos
contenidos y tareas. La dinamica de esta opcion te permitira renovar tus estrategias y seleccionar que
informacion debe mostrarse cada vez que impartes la misma asignatura.

Clase en Clase en Clase en
Gestion 1 Gestion 2 Gestion N

En esta capacitacion trabajaremos con una Clase Matriz y dos paralelos, es decir, cargaremos contenidos
y tareas en la Clase Matriz y luego decidiremos a través de la Sincronizacién el material que sera visible
en cada uno de nuestros paralelos.

Para Ingresar a la Clase Matriz debes ingresar a cualquiera de tus paralelos, y luego en la paleta de Admin
que se encuentra al lado derecho deberas ingresar a Clase Matriz. A continuacién, se muestra los pasos
a seguir con mas detalle:

lero: Desde la Pantalla Inicio dé un clic a cualquiera de los Paralelos de las Asignatura que imparte:
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UCB Formacion Continua

@-ﬂ u Compruebe el reloj de su computadora o haga clic en aqui para cambiar su zona horaria x ¢ Jul 2020 >
\ 4 S M T TOF
mpartiendo [@ o - 2
I", . 5 7 9 10
Bl [mpartiendo = | | + Aor B .
0 21 3 24
9 30 AN
‘__‘:‘f Pendientes *
: No existen articulos.
Usuario
] Anuncios
Recirs PAR-2 Dibujo Técnico

w Ningunos

Cudndo: 03 Jul - 31 Jul 2020 @ Hoy

] [ ] 4 |
®

Cuéndo: 05 Jul - 24 Jul 2020

w [ -] 4

Grupos sugeridos -

e
&
i

2do: Al lado derecho se encuentra la Paleta de Admin dé un cli a la opcion Clase Matriz

PAR-2 Dibujo Técnico &£ @ W B Q Tomaswisonalem @ ~

—&K Lecciones e Estadisticas 4 Adadic | | M Actividad

iSu clase estd lista para albergar nuevo contenido! Sin actividad reciente

) ) Admin L]
Anada lecciones haciendo click en Afadir en la parte superior de esta pagina. Dentro de cada leccion afada
secciones tales como paginas o tareas o) Estilo: instructor
3 Jul 2020 - 31 Jul 2020
Catalogo

ne No publicado

Inscriba estudiantes visitando el drea y haciendo click en Afadir, 0 active odigos de acceso e
invitelos a inscribirse ellos mismos. ~ No se necesita codigo de
o
acceso
Inscripeion: cerrado
& F
~ Desbloqueado
o
Para disfrutar el aspecto social de este sitio, realice publicaciones regulares y motive la participacion y la
interaccion en el area o Creador
a

Clase matriz

Etiquetas n

Te daras cuenta que te encuentras en la Plantilla Matriz porque en el Menu de Opciones aparecera el
bot6n de Secciones, pero también notaras que en la Paleta Admin ya no se muestra la Clase matriz. VVéase
la siguiente figura:
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— SIGLA - NOMBRE DE MATERIA £BEW Q Tomés Wilson Alem e v

EP.»?I',* n - :
-!!llln‘x'-f LeCClOI‘leS + Afadir { 13 Actividad
n

iSu plantilla esta lista para alojar contenido! Sin actividad reciente

Afiada lecciones haciendo click en Afadir en la parte superior de esta Admin o]
’ pagina. Dentro de cada leccion afiada secciones tales como paginas o ® Estilo: instructor
tareas. )
=z Catalogo

| No publicado

Para configurar las opciones de su clase, visite el drea Esta es una plantilla de
* clase
~ Desbloqueado
o
Calendario
Creador
th. P 5
Dominio
iii & Etiquetas: ningunos +

La opcidn de Secciones te permitira sincronizar tu clase matriz con los paralelos que estés impartiendo.
Ingresando a esta opcion aparecera la Clase Matriz y los Paralelo con casillas que al marcar te permitira
habilitar contenido y tareas de tu clase matriz a uno 0 més paralelos.

SIGLA - NOMBRE DE MATERIA

Lecciones

iSu plantilla esta lista para alojar contenido!

P .
“ -,' Fid
; 5 click en Afiadir en la
:, ) (| 57 Sincronizacion )= Eliminar ccidn afiada seccione
Seccwon\'ly
- v chse {3 Clase Matriz
Leca m SIGLA - NOMBRE DE MATERIA
i
Noticias v B  PAR-1 Dibujo Técnico
N Paralelos nes de su clase, visite
v B  PAR-2 Dibujo Técnico
EIGES
i = Detalles %£F Configurar sincronizacion

Calendario 5
+ Anadir una clase subordinada
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8. CORREGIR O MODIFICAR LA INFORMACION BASICA DE TU MATERIA

Para realizar esta operacion debes estar dentro de la asignatura que quieres modificar sus datos o en la

Clase Matriz, lo cual es aconsejable, luego debes proceder como sigue:

lero: En el Menu de Opciones ingresa a Admin y luego da un clic sobre Informacion bésica:

PAR-1 Dibujo Tecnico

Admir

Dominio

. Lecciones

iSu clase esta lista para albergar nuevo contenido!

+ Finalizacion 28 Catalogo
-+ Mas

W Copiar € |Importar
@ Archivo i Eliminar

& Ver como estudiante

L —
-

https://neo.uch.edu bo/class_configure/index/1804756

Pestarias

1 | W
2 Insc ripcion ® B Lecciones

Lecciones

® Programa
Tareas

O Desactivacion

-» Exportar

~ Clase matriz

ih. Estadisticas

Ad

lir en la parte superior de esta pagina. Dentro de

10 paginas o tareas

©

= «ﬁz fom Q, Tomds Wilson Alem e ~

Actividad

Sin actividad reciente

min 3

Estilo: instructor
3 Jul 2020 - 31 Jul 2020

o Catalogo

y haciendo click en Afadir, o active

se ellos mismos

2do: Entre las opciones mas importantes que encontraras estan:

PAR-1 Dibujo Técnico

-1

Para disfrutar el aspecto social de este sitio, realice publicaciones regulares y motive la
participacion y la interaccion en el area N

No publicado

No se necesita codigo de
Inscripcion: cerrado
Desbloqueado

Creador

Clase matriz

Ftinuetas ninaunns +

Configurar

nformacion basica

Descripcion

Nombre: PAR-1 Dibujo Técnico
Des N breve: X

Descripc ga: X =

Configuraciones

Nombre
de la plantilla

Cédigo de accese

Nombre de la materia

Aqui puedes hacer los siguientes cambios:

Descripcion de la materia
Cambiar la imagen de la materia

Estilo
s 3 Inicio y Fin del Semestre.
Iciora <:| Cambiar a espafiol si fuese necesario.

Zona horaria

mamW

Valor

Q Tor

Puedes realizar los cambios con los botones Editar y Cambiar imagen.
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Es importante revisar los Gltimos datos anteriores, en caso que esten errados, debes dar un clic al boton
Editar para visibilizar la siguiente pantalla y hacer los cambios:

PAR-1 Dibujo Técnico

b Conflgurar Informacion bésica X Cancelar
Configuraciones
¢Desea activar un codigo de acceso especifico para esta clase?
Si ® No

Estilo

® | Instructor hibrido A sU propio ritmo
Duracion . . - . e

03Ag02020 | para 18Dic2020 = | Inicio y Finalizacion del semestre
Asunto

Otro ~

dioma Zona horaria

Espariol v (GMT-04:00) La Paz v

Lugar de residencia (opcional)

Curso (opcional) Seccién (opcional)

Semestre (opcional) Créditos (opcional)

22020

= ‘ Guardar

Guardar
cambios

9. PAGINA DE BIENVENIDA Y PAGINA DE INICIO DEL ESTUDIANTE

Créditos de la materia

Semestre actual

En la misma ventana anterior, podemos encontrar dos elementos que son importante, la pagina de
Bienvenida y la Pagina que queremos que nuestros estudiantes visualicen al entrar a la clase. Veamos

cémo funcionan:

PAR-1 Dibujo Técnico &£ M W B Q Tomaswison Alem.. @ ~

Pagina de bienvenida del estudiante

Ngsaha establecido una pagina de bienvenida
Dé un clic aqui para generar tu pagina de bienvenida a la materia.

Pégina de inicio del estudiante

Pestafia

Noticias
D e Aqui solo tiene que marcar la pagina que quieres
gue tu estudiante visualice al entrar a tu materia.

a leccion actual o primera leccion nunca ha sido visitada

Jrden del dia

Pagina de toma de contacto del profesorado
Pestafia

Noticia

® Lecciones

Leccién actual

Orden del dia

Libro de calificaciones
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En la pagina de Bienvenida podemos realizar las siguientes operaciones:

Pagina de bienvenida del estudiante x

¥ e REE=EEEEB JYS x X L B0 © @
QB % Q@ ¥ W

Pirrafo RobotoLightNew~ 12ptv = « = v A ~ Al ~ & B [0 — fx

0 WORDS

Guardar

En este sitio puedes incluir la siguiente informacion:

- Palabras de Bienvenida

- Cargar un video de la asignatura
- Cargar un pdf del Plan de clases

- Cargar una Imagen de la materia
- Enlace de tu Blogs o Sitio Web.

Veamos como hacerlo:

a) Palabras de Bienvenida: Solo tienes que hacer uso del teclado y de las herramientas de Edicion

de texto que se muestra en la ventana anterior.

Pagina de bienvenida del estudiante x

« ¥ W B HEESE=E=E=EB /] YUSx X L BHro Q@
SE-A-EB-P 0 —f QEHBGQ & I

Parrafo *  RobotolightNew~  12pt ¥ = ~ = «
Bienvenidos a la asignatura de DIBUJO TECNICO
COMPUTARIZADO

A partir de este momento vivirds una experiencia de aprendizaje diferente.
Tu asignatura estara sustentadas por tres pilares fundamenias.
* Participacién en clases

* Trabajos en Equipo
* Entorno Laboral

-

35 WORDS

Guardar
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b) Cargar un Video de la Asignatura: Tienes que tener el video listo en tu PC o tu Drive personal.

Veamos cémo hacer el cargado:

lero: Debes dar un clic al siguiente botén:

Pagina de bienvenida del estudiante

Parrafo v RobotoRegularNew~ 12pt v = ~ EE

| [
A Al U US ©3US HTIVITISHIY VIVIIGS Ulia SARSIISIIVIa US apiSiIuiZa)e UiisiSiie,

Tu asignatura estaré sustentadas por tres pilares fundamentas.

* Participacion en clases
» Trabajos en Equipo
* Entorno Laboral

Revisa el siguiente video de la asignatura:

P » FONT

-

42 WORDS

Nota: El boton anterior sirve para cargar diversos formatos de archivos: pdf, word, excel, power

point, videos, audios, etc.

2do: En la siguiente ventana puedes ingresar a Local para cargar tu video desde tu PC, en esta

opcidn solo tienes que dar un clic en el medio de la ventana:
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También puedes cargar desde tu Drive, en este caso Neo Learning estd sincronizado con las
herramientas de Google y apareceran automaticamente las carpetas y archivos que tienes en la

nube.

I CARPETA PARA MIS CLASES

I CLASES .

B Meet Recordings Solo tienes que cargar
B NEO-SANTA CRUZ el archivo correcto
B 'VARIOS

Solo tienes que seleccionar el video que quieres descargar y tendras las opciones de guardar el
link para que sea visto desde tu drive o guarda el archivo en la plataforma de Neo Learning.

Local  Recursos  Google Drive Agregar fuente

Seleccionar

@ PLANDE
Ml VIDEO SANBOX FINAL wmv

Cargar el archivo
Cargar el link

La opcidn de cargar el archivo demora un poco mas.
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c) Cargar un pdf del Plan de Clases: Debes realizar el cargado desde tu PC o tu Drive personal.

Veamos como cargar este recurso:
lero: Debes dar un clic al siguiente botén:

Pagina de bienvenida del estudiante x

Parrafo v RobotolightNew >  12pt v 3= + &
Plan de Asignatura:

En el siguiente acceso tendras el planificacion de actividades

¥ N

-

60 WORDS

Guardar

2do: En la siguiente ventana puedes ingresar a Local para cargar tu archivo desde tu PC o ingresa
a Google Drive, para hacerlo desde la nube. Esta ventana funciona igual que para el cargado del

video.

CDr D

d) Cargar una Imagen y Enlace de tu Blogs o Sitio Web:

En caso que tengas tu propio Blogs o Sitio Web, puedes incluir el acceso a dicho sitio, para lo

cual cargaremos primero una imagen de tu sitio web:
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lero: En la siguiente ventada dé un clic en el boton cargar imagen:

Pagina de bienvenida del estudiante x

S xx X I, B © @ @
Parrafo~ RobotoLightNew~ 12pt~ 3= + = . A -~ [A (,/’)D — fx QO B & © ¥ m

Plan de Asignatura: {T) =

En el siguiente acceso tendras el planificacion de actividades

L)) ¥ h DREE=E=EEEEB [ U

PLAN DE CLASES 1-2020. pdf

Sitio Web del Docente:
Puedes ingresar a mi sitio web dando un clic en la siguiente imagen-

83WORDS

2do: En la siguiente ventana puedes ingresar a Local para cargar la imagen desde tu PC o ingresa
a Google Drive, para hacerlo desde la nube. Esta ventana funciona igual que para el cargado del

video.
]

3ero: Una vez cargada la imagen podemos enlazar dicha imagen utilizando la herramienta de
hipervinculo o enlace, para lo cual debes seleccionar la imagen y luego dar un clic al siguiente

botén:
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) ¥ h & H x I, B-r © © 0
Parrafo ~  RobotoLightNew ~  12pt ~  $ : Al — fx Q B Q ¥ W

V'S

Sitio Web del Docente:

Dibujo Téc . ]
o PILa L La imagen tiene
que estar
seleccionada

v

B 83 WORDS

4to: En la siguiente ventana, tiene que copiar el enlace de su Sitio Web, dar un nombre y
seleccionar en destino Nueva ventana, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Insertar/editar enlace x

Url https://sites.google.com/view/dibujo-tecnico-compL <:| Copiar aqui Link

Tiulo | Sitio Web de la materia | <2 Dar un nombre

Destino Nueva ventana - <:| Seleccionar nueva
ventana

9.1. PAGINA DE INICIO DEL ESTUDIANTE

Debajo de la opcion de crear una Pagina de Bienvenida encuentras un apartado donde puedes priorizar
sobre cual debe ser la pagina de inicio que visualice el estudiante al momento de acceder a tu asignatura,
Vease la siguiente imagen:
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= PAR-1 Dibujo Técnico
& Editar | = Despejar

é

En linea
Pagina de inicio del estudiante

Estudiante3 Pestana
Apellido3 Noticias
®  Lecciones Aqui puedes elegir
Leccion actual la pagina de Inicio
la leccion actual o primera leccion nunca ha sido visitada del Estudiante.
Orden del dia

Pagina de toma de contacto del profesorado

Pestafia
Noticias

® |ecciones
Leccion actual
Orden del dia

Libro de calificaciones

10. CREAR LAS LECCIONES O TEMAS

En Neo Learning las lecciones estdn compuestas por paginas las cuales albergan contenido y tareas. En
nuestra Regional, el proceso de Ensefianza-Aprendizaje se administra por Elementos de Competencias,
donde cada elemento de competencia puede contener uno o varios temas y cada tema una 0 mas clases.
Véase el siguiente ejemplo:

Elementos de Unidades de
] . Clases
Competencia Aprendizaje
Temal Clase1 | Clase2
E. Competencia 1 Tema 2 Clasel | Clase2 | Clase3 | Clase4 | Clase5
Tema 3 Clase 1 Clase 2 Clase 3 | Clase 4 Clase 5 Clase 6
E. Competencia 2 Tema 4 Clase1l | Clase2 | Clase3 | Clase4
. Tema 5 Clase1 | Clase?2 Clase3 | Clase4 | Clase5
E. Competencia 3 Tema 6 Clase 1 Clase 2 Clase3 | Clase 4
. Tema 7 Clase 1 Clase 2 Clase3 | Clase 4 Clase 5 Clase 6
E. Competencia 4 Tema 8 Clase1 | Clase?2

Para administrar adecuadamente estos componentes, debemos realizar la siguiente homologacion:
Leccion: Temas
Pégina: Clases
Las paginas son carpetas que pueden albergar contenidos y tareas. Para crear las unidades tematicas y las
clases en Neo Learning puede proceder como sigue:
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& Lecclones + padi | ) tividad
] : o ) :
m‘ -l- @l iSu plantilla esta lista para alojar contenido! @ T ——
e
Admin = o K4 . i ) ) o
v Afada lecciones haciendo click en Afadir en la Admin
= E « mn parte superior de esta pagina. Dentro de cada )
Secciones q = leccion afiada secciones tales como paginas o © Estilo: instructor
y —f —— tareas. -
0) 1 ' I —_— —— \ 2 Catdlogo: pag
Lecu(‘)nes B B
é\y e No publicado
Noticias v
v Para configurar las opciones de su clase, visite el Esta es una plantilla de
Y e— &rea Admin/Configurar, * clase.
[EIGES
+
i3] a Desbloqueado

na lecciéon nueva

fii Biblioteca
Afiadir una o mas copias de sus lecciones existentes

3ero: En la ventana emergente indique el Tema 1 de la asignatura que imparte, también realice una
descripcién del mismo e indique la fecha de inicio. Luego dé un clic a Guardar.

Anadir leccion x

Introduccion al Dibujo Técnico

renderas la evolucion histér

s informaticas

4to: En la siguiente ventana declaramos las clases que se requieren para completar el primer tema, para
ello ingresamos a la opcién Pagina mediante un clic. VVéase la siguiente imagen:
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o Introduccién al Dibujo Técnico
= Vision general de la leccion

Secciones + Afiadir | # Editar | (] Imagen | T Borrar leccién
]

Secciones

No hay secciones en esta leccidn. Haga clic en el tipo de seccién que quiere afadir

th. Contenido

iii < B Pigina ]

2 Ca su propio contenido, tal como texto, imagenes y video Contenido desde un paquete SCORM.

£ Tareas

= P

o Contestar un test en linea Responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un

archivo adjunto

5to: En la siguiente ventana emergente colocamos el nombre del Clase 1, y luego damos un clic en

Guardar:
Anadir pagina x
Titulo Clase 1

6to: Este primer tema consta de 2 clases, por lo cual es necesario afiadir la segunda clase, para esto dé
un clic al boton +Afadir, pero antes, debe verificar que se encuentra seleccionada la Clase 1, para que
la Clase 2 se incorpore de manera consecutiva. Véase la siguiente imagen:

AE WA Q IDmE‘lsWiIsonNenm,e v

1. Introducei6n al Dibujo Introduccion al Dibujo Técnico
= Clase 1
Contenido @ & Editar ﬁ Eliminar
. )
Contenido ®
¢
4 ° Click Edit to create content using the built-in editor.
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Agregar seccion

Contenido
uzca su propio contenido, tal como texto, imagenes y video Contenido desde un paquete SCORM
Tarea
est K . Ensa
Contestar un test en linea Responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un
archivo adjunto.
# Sin conex ) wet &E :
Una tarea para realizar sin conexion a internet, tal como realizar Realizar una encuesta en linea

8vo: En la siguiente ventana emergente, escriba Clase 2 y luego dé un clic al botén Guardar:

Anadir pagina

Titulo Clase 2

9no: Para crear el Tema 2, ubiquese en el Tema 1y luego dé un clic en +Afadir.

Plantilla Matriz & B W B Q Tomds Wilson Alem.. e ~

e

Q 1;;’;:(;_3;?““‘“"‘ aADED Introduccion al Dibujo Técnico
B Clase W Vision general de la leccion

B Clasez ® Secciones B : |¢ Editar | [s] Imagen | T Borrar leccion

-

Secciones

<]

@ Eliminar = £ >

Seccion Qcultar

10mo: Aparecerdn dos ventanas emergentes, en la primera solo tiene que dar un clic en +Nuevo y en la
segunda tiene que colocar el titulo del segundo tema, una descripcion y la fecha de inicio. Véase las
siguientes imagenes:
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lera ventana emergente:

Anadir leccion b4

i una leccién nueva

iii Biblioteca
Anadir una o mas copias de sus lecciones existentes

2da ventana emergente:

Afadir leccion p 4

Titulo: Entorno de AutoCAD 2D

Descripcion: * Debemos comprender la organizacion de las herramientas de
AutoCAD para hacer un uso eficiente de todas sus opcicnes

Fecha: * 19 Jul 2020 ]

* Opcional Guardar

Este segundo tema esté constituido por 5 clases, veamos como cargar la primera clase:

11vo: Primero seleccione el tema 2 y luego dé un clic en el boton +Afadir.

Plantilla Matriz Aﬁ”% ] Q, Tomas Wilson Alem 6 v

v Expandir todos
Entorno de AutoCAD 2D

1. Introduccién al Dibujo

Teonco Vision general de la leccion

‘ 2.Entorno de AutoCAD 20 ) Secciones @ & Editar | (2] Imagen = @ Borrar leccion

Secciones @

No hay secciones en esta leccidn. Haga clic en el tipo de seccidn que quiere afnadir:
Contenido
E Pagina ]

Introduzca su propio contenido, tal como texto, Contenido desde un paquete SCORM.
imagenes y video
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12vo: En la siguiente ventana emergente escriba Clase 1, y luego dé un clic en Guardar.

Anadir pagina

Titulo: Clase 1

13vo: Para la Clase 2 dé un clic en +Adfadir, pero antes seleccione la Clase 1 (clase anterior) para que
la segunda clase se incorpore de manera consecutiva.

Plantilla Matriz

~ Expandir todos
* Entorno de AutoCAD 2D
— 1. Introduccion al Dibujo
= Técnico Clase 1l

B 2 Entomo de AutoCAD 2D Contenido @ # Editar | @ Eliminar
Contenido @
<
V4 o Click Edit to create content using the built-in editor,

14vo: Seleccione la opcion Pagina y luego en la ventana emergente escriba Clase 2 seguido de un clic
al boton Guardar.

Agregar seccion

Contenido
B Pégina W SCORM
w ZCa su propio contenido, tal como texto, imagenes y video Contenido desde un paquete SCORM
Tarea®
Test I E 10 ¢ >
Contestar un test en linea Responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un
archivo adjunto.
# Sin =X 3 la we @E S
Una tarea para realizar sin conexion a internet, tal como realizar Realizar una encuesta en linea
un test o leer un libro
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Anadir pagina

Titulo! Clase 2

Para generar las restantes clases se repetird los pasos 13 y 14 las veces que s&h necesarias, hasta
completar el niamero total de clases.

11. COMO SUBIR CONTENIDO EN CADA TEMA O CLASE

Neo Learning permite subir los siguientes tipos de contenidos:

Archivos Pdf

Archivos Word

Archivos Excel

Archivo Power Point

Archivos de video

Archivos de sonido

Iméagenes embebidas

Afadir hipervinculos a textos e Imagenes

Cargar Videos de YouTube

Generar grabaciones propias (5 minutos como maximo)
Generar audios propios (30 minutos como maximo)
Insertar codigo fuente

Estos contenidos pueden ser cargados en la mayoria de los casos desde su propio PC o desde su Drive
Personal de Google.

12. CARGAR UN ARCHIVO

El siguiente procedimiento permite cargar archivos de diversos tipos entre ellos Pdf, Word, Excel, Power
Point, archivos de audio, archivos de video y otros.

lero: Para cargar un archivo debe ingresar al tema y clase donde quiere cargar este contenido, para

nuestro ejemplo seleccionamos la Clase 1 del Tema 1y luego dé un clic en el boton Editar.
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Plantilla Matriz h“ 2:: [ ) Q, Tomés Wilson Alem... e v

~ Expandir todos o o . . . g
o Introduccién al Dibujo Técnico
— 1. Introduccién al Dibujo
= Técnico Clase 1
Contenido + Afadir ( # Editar ) @@ Eliminar
2 Entorno de AutoCAD 2D Contenido ®
m = Clase 1

= Clase 2 <

& o Click Edit to create content using the built-in editor.

2do: En la siguiente ventana debe primero escribir alguna instruccién referente al archivo y luego dé un
clic al boton insertar archivo:

P].antllla Matrj.z &“ﬁ T Q, Tomas Wilson Alem e v
# Ed].tal' X Cancelar
| y l& Ttulo

Clase 1

Admin q
g Contenido

I
[l
]
i
il
w

) ¥ 06 W E

Parrafo = RobotoLightNew = 12pt =

i
11
=
S
% N
E

\ )
Y

Instruccion

3ero: En la siguiente ventana se puede cargar el archivo desde su PC, para lo cual tiene que ingresar a la
opcion Local y luego arrastrar el archivo al interior de la ventana o dar un clic en este mismo sector para
acceder a los archivos de su PC.
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eIETEY

También es posible utilizar los archivos que se encuentran en la pestafia de Recurso, en este sitio se
almacenan todos los documentos o archivos que hayas cargado anteriormente en la Plataforma Neo
Learning.

También puedes utilizar la opcién de Google Drive, este sitio se sincroniza de manera automatica con tu
Drive institucional. Ingresando a esta opcién encontraras todas las carpetas y archivos de tu Drive. Véase
la siguiente ventana:
]

Re Google Drive Agregar fuente
B CARPETA PARA MIS CLASES
M CLASES
B Meet Recordings
|
|

NEO-SANTA CRUZ
"VARIOS

Disable Save as link [l Save as file

Lo distinto de esta ventana es que te da la opcién de cargar el link del archivo o guardar el archivo en la
plataforma Neo Learning. La primera opcién es inmediata y la segunda puede tardar dependiendo del
tamano del archivo.
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Descarga el siguiente archivo y haz un glosaric de términos 1écnicos:

volucion historica pd

P » SPAN » SPAN

Leccion

o mover v

Guardar

13. CARGAR IMAGENES EMBEBIDAS

lero: Para realizar el cargado de una imagen debe elegir el tema y clase en la cual realizara esta accion,
luego tiene que dar un clic al boton Editar. En la siguiente imagen se ha elegido colocar la imagen en la

Clase 2 del Tema 1.

~ Expandir todos

1. Introduccién al Dibujo

Clase 2

Contenido

2. Entorno de AutoCAD 2D

Contenido

&“% T Q, Tomas Wilson Alem 6 v

Introduccion al Dibujo Técnico

+ Anadr & Editar Eliminar

o Click Edit to create content using the built-in editor

2do: Realice alguna instruccion y/o comentario sobre la imagen que quiere cargar y luego dé un clic al

siguiente boton:
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Plantilla Matriz AE W Q. Tomas Wilson Alem... 6 v

Ed].tar X Cancelar
Titulo
Clase 2

Contenido
) ¥ Oy o H
@ 0

Parrafo ¥  RobotoLightNew ¥ 12pt + = «

I

@escripcién dela sigule@

('
(1]
[l
]
il
il
==}
~
IC
"
X

x~
~
i
4

¢

i
i
p -1
|»
S
[l
O
|
o)
[E@
L
o

3ero: Al igual que en el cargado de archivo, aqui tiene tres fuentes de donde puedes obtener tu imagen:
Local: Desde tu PC

Recursos: Iméagenes anteriormente cargas a la plataforma NEO Learning

Google Drive: Imagenes cargadas en la nube

Una vez realizado el cargado solo tienes que dar un clic en Guardar:

Plantilla Matriz AEWAQom
N oo DB

Pamafo =  RobotoLightNew

Realiza una descripcion de la siguiente imagen
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14. ANADIR HIPERVINCULOS A TEXTOS E IMAGENES

Para afiadir una direccion URL, Link de acceso o pagina web a un texto o imagen, primero se debe tener
seleccionado el texto o imagen al cual se quiere dar esta opcidn, por ejemplo, en la imagen anteriormente
cargada, se quiere agregar la pagina de la Universidad: www.ucbscz.edu.bo, para esto procédase como
sigue:

lero: Seleccionar la imagen y presionar el siguiente boton:

Plantilla Matriz l“ BE W Q Tomas Wilson Alem 6 v
4 X b B R E E =ZE E E E B I VY S5 x X L B o © 0
Parrafo ~ RobotoLightNew ~ 12pt v =~ =~ A v A MDD - fx Q F QO ¥ m

Lecciones " o 4 . 5 s
Realiza una descripcion de la siguiente imagen:

Calendario

Dominio

2do: En la siguiente ventana emergente, colocar el URL o LINK de acceso, para nuestro caso:
https://www.ucbscz.edu.bo, luego especificar un Titulo y seleccionar en destino Nueva ventana.
Finalmente dé un clic en OK

Insertar/editar enlace X

Url | https://www.ucbscz.edu.bo/ |
Titulo Pagina web de la Universidad
Destino Nueva ventana -

Cancelar ?77

Finalmente tiene que dar un clic en la opcidon de Guardar para hacer efectivo el cambio.

15. CARGAR VIDEOS DE YOU TUBE

lero: Al igual que en los otros casos debe ingresar al tema y clase donde cargara esta opcion, luego debe
dar un clic en el boton Editar.

Tomés Wilson Aleman Ramirez

PAGINA


http://www.ucbscz.edu.bo/
https://www.ucbscz.edu.bo/

~ Expandir todos

1. Introduccién al Dibujo

Técnico C].ase 1

2 Entorno de AutoCAD 2D

Contenido Eliminar

Contenido
& o Click Edit to create content using the built-in editor.
2do: Primero escribe una instruccion relacionada con el sitio de YouTube que va a cargar, luego busca

en YouTube el video que quieres cargar, copia su enlace y pégalo en la ventana de edicion, tal como se
muestra a continuacion:

PAR-1 Dibujo Técnico = &M @ B Q Tomswisonaem. @ v

Editar X Cancelar

Titulo

Clase 1
Contenido
¥ O B W

Parrafo =  RobotoLightNew = 12pt * = = (= = -l B O — fx Q B  Q ¥ B

]
(]
ihl
i m
lil
il
©
~
c
o
x
x
-y
i
‘
©
o

Realiza una sintesis de lo aprendido en el siguiente video

s seutesvesacea: ~yPegado del enlace

Leccion

Dominio

No mover ~

16. GRABAR UN VIDEO EXPLICATIVO (5 MIN.)

En la ventana de Edicidn encontraras esta opcion en la cual podras grabarte en video durante un tiempo
méaximo de 5 minutos realizando la aclaracion de algin tema o realizando alguna convocatoria.
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ABW Q, Tomas Wilson Alem e ~

PAR-1 Dibujo Técnico

Editar X Cancelar
Titulo
% Clase 2
Gl Contenido
e o - = =
Lecciones ¥ h b H E E E E E = B I U S x, x I, H~ © @ @
Parrafo ~ RobotoLightNew ~ 12pt = =« =+ A« A~ £ W O — fx Q B ® ©Q Qi@

17. GRABAR UN AUDIO EXPLICATIVO (30 MIN.)

En la ventana de Edicidn encontraras esta opcién en la cual podras grabar un audio de tu voz durante un
tiempo maximo de 30 minutos realizando la aclaracién de algin tema o emitiendo algin mensaje.

— PAR']_ leu]o TécniCO .15% i) Q, Tomds Wilson Alem 6 ~
@ﬁ Edltar ¥ Cancelar
: -& Titulo

% Clase 2

Gl Contenido

¥ h B B E E =E E E 2 B I Y § x, ¥ L H- o © @

‘
i
«
=
‘
>3
«
%
3]
W
|
o
o)}
B
0
©,
-

Parrafo ~  RobotoLightNew ~ 12pt = 3=

]

Libro de

18. CODIGO FUENTE

En la actualidad los sitios web cuentan con esta opcion de Codigo Fuente que permite encapsular dichos
sitios dentro de NEO LEARNING, esta funcién tiene como objetivo que dichos espacios puedan
mostrarse al interior de la plataforma con todas sus cualidades de interaccion.
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Para conocer si una pagina web tiene disponible su codigo fuente solo tienes que dar un clic derecho
sobre dicha pagina, seleccionar dicha opcion y copiar el codigo, para luego pegarlo en la ventana de
Edicién de Contenido, tal como se muestra a continuacion:

— PAR-1 lel.l]o Técnico ABEW Q, Tomas Wilson Alem e ~
@i Editar ¥ Cancelar
-& Titulo
Clase 2
Contenido
¥ Ohh ©H B E =E 2 E E E B I Y & x x I HE- ©® o
Parrafo =  RobotoLightNew = 12pt = S+ i A ABAFP & O — fx Q B @ Q & W

Al presionar el botdn anterior se habilitara una ventana emergente, en la cual solo tienes que pegar el
cédigo fuente y dar un clic en OK.

19. EMPLEO DE RECURSO

Los recursos son contenidos dentro de NEO-Learning que pueden ser embebidos en nuestra clase, es
decir, su formato permite que puedan ser visualizados directamente en la plataforma, sin la necesidad de
realizar su descarga.

A continuacion, se observa como se muestra un archivo mostrado desde contenido y desde recurso:

Plantl].la Matl‘iz -.ﬂ@ Tir Q, Tomads Wilson Alem 9 ~

Edital' X Cancelar

Titulo

Clase 1

Contenido

) ¥ O © B E

B 7 Y & x X T, H~ © © @

-

Parrafo >  RobotoLightNew ~  12pt

4

11
4

111

=

-l - m 0D - fx QB & @O ¥ W

Descarga el siguiente archivo y haz un glosario de términos técnicos

i}

Calendario

Archivo visto como Contenido
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~ Expandir todos

Introduccion al Dibujo Técnico

& ) Clase 1
v B> Recursos
= & ce
o & Ee Libro de Dibujo Técnico.pdf
-]
80! Q< D Q
<
-
Para Estudiantes de Ingenieria
(gl “oetocton

Archivo visto desde Recursos
Los recursos pueden ser habilitados en nuestras clases de la siguiente manera:

lero: Acceda al tema y a la clase donde quiere cargar algln recurso, para esto se recomienda hacerlo
desde la Clase Matriz, para nuestro ejemplo se cargara en el Tema 2, Clase 2. Para agregar un recurso dé
un clic a la pestafia Recursos.

Plantilla Matriz hﬁ z:: [ ) Q, Tomés Wilson Alem... e v

~ Expandir todos

= Entorno de AutoCAD 2D
— 1. Introduccién al Dibujo
= Técnico Clase 2
2. Entorno de AutoCAD 2D Conterida + Afiadir | # Ediar | T Eliminar
Contenido )
<
V4 o Click Edit to create content using the built-in editor.

2do: Seleccione el tipo de Recurso, en lo habitual el recurso que mas utilizados son archivos, por lo tanto,
seleccionemos esta opcion.
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Plantilla Matriz
o v Expandir todos
Entorno de AutoCAD 2D
- 1. Introduccion al Dibujo
= Técnico Clase 2
5 2 Entorno de AutoCAD 2D
Recursos
B clasen
o} Recursos
B No ecursos en este area. Haz click en el tipo de recurso que desea anadir:
< ‘
th. rchivo de tu ordenador tal como un documento o un video
i B ric
< Texto o HTML
an
A, Herramienta
¥ Suministrador de herramientas provisto

3ero: La siguiente ventana, funciona de la misma forma que la utilizada en contenido, aqui podemos
cargar nuestros recursos desde nuestra PC (Local) desde el historial de archivos cargados (Recursos) o
desde nuestra nube personal (Google Drive), seleccionemos el recurso y luego dé un clic en Subir

archivo.
Subir archivo x
Recursos

Filtrar Todas las materias v

v |Personal |v Organizacion | Centro |v|Integrado |v/| Favoritos
B ac
B ac
B R
B K
B
B
B FC
B
]
B
]

o &
]
]
]
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4to: Cargado el archivo en nuestra clase, debemos seleccionar la opcién Muestre el contenido, tal
COmo se muestra

Plantilla Matriz

w Expandir todos

Entorno de AutoCAD 2D

Clase 2

Recursos

Recursos

Aqui tiene los recursos para esta seccién

+ Anadir

4 = Eliminar = I8 Exportar

Recurso

Libro de Dibujo Técnico.pdf

Afadir una copia al portafolio

v Entorno de AutoCAD 2D Q
= Clase 2
£ Recursos [l
m [ | UL S —e——— v O ¢ 1 ogase B IR Q J
<
-
Para Estudianre: Ingenieria
(T
Tomas Wilson Aleman Ramirez
Ingeniero Civil
Chlocente de Chidagen Totnice

Como observara el archivo se muestra embebido en la Clase, su presentacién permite su lectura inmediata
sin la necesidad de realizar la descarga, aungue esta opcion también esta disponible.

20. HABILITAR LECCIONES SEGUN LA FECHA PROGRAMADA

Para que las Lecciones y sus Clases puedan ser habilitadas para el estudiante en la fecha programada solo
tiene que ingresar a las opciones del Admin, tal como se muestra a continuacion:
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lero: Preferentemente en la Clase Matriz, ingresamos a las opciones de configuracion del administrador,
y luego a Lecciones tal como se muestra:

" . =
Plantll].a Matriz & B W Q, Tomads Wilson Alem 6 ~
LECCioneS + Afadir A Ocultar secciones H mn Actividad

| as leccinnes v las secciones nueden ser realizadas en cualauier arden (4 Seleccionartodo | i Eliminar Sin actividad reciente

# Informacién basica  iE Pestafias ® Programa

12 Jul ;
& Lecciones Tareas Admin Fe ]

& Inscripcion

. pcion instrumental ® Estilo: instructor

v Finalizacion O Desactivacion L

= Catalogo:
= Més -

| No publicado
W Copiar € Importar =» Exportar
& b Esta es una plantilla de
m Ehrminar

* clase

Desbloqueado

+ Afadir una clase subordinada m

2do: En la siguiente ventana debemos marcar las siguientes opciones:

(-}

Plantilla Matriz Toméas Wilson Alem... 6 v

A& Conﬁgurar Lecciones

%

Admin Servicio

Leccion actual

= @ Mostrar solamente las lecciones hasta la leccidon actual a los alumnos
Secciones

Ocultar todas las lecciones posteriores a la actual en vez de mostrarlas como blogueadas

=l Ocultar (en vez de mostrar) todas las lecciones cuando se establezca la leccion actual
Lecciones
@ Establecer como leccion actual automaticamente segun fecha
Noticias

Mostrar contenidos poco a poco

Active esta caracteristica para ir mostrando las lecciones segun una planificacion establecida

+ Habilitar

Calendario

Establecer como leccion actual automaticamente segun fecha: Esta opcion define la leccién actual de
acuerdo a las fechas programadas.

Mostrar solamente las lecciones hasta la leccion actual a los alumnos: Esta opcion bloqueara todas las
lecciones excepto la leccion declarada como actual y las que la anteceden. Con esta opcion se mostraran
todas las lecciones, pero las que son con fechas posteriores a la leccion actual, apareceran con un candado,
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es decir bloqueadas para el estudiante. En caso que se quiera ocultar completamente dicha leccidn se
debe marcar la segunda opcion del listado, tal como se muestra a continuacion:

Plantllla Matriz &wﬁ 1) Q Tomas Wilson Alem 6 v

—Q‘K Configurar Lecciones

Leccion actual

%

Admin Servicio

v Mostrar solamente las lecciones hasta la leccion actual a los alumnos

Secciones

@ Ocultar todas las lecciones posteriores a la actual en vez de mostrarlas como bloqueadas

g Ocultar (en vez de mostrar) todas las lecciones cuando se establezca la leccion actual

Lecciones

v| Establecer como leccidn actual automaticamente segun fecha

La opcidn Ocultar (en vez de mostrar) todas las lecciones cuando se establezca la leccion actual, permite
visibilizar anicamente la Leccion declarada como actual.

21. SINCRONIZACION

Una vez realizado todos los cambios expuestos en la Clase Matriz, se debe realizar la Sincronizacion de
la informacion, la cual consiste en realizar la publicacion de contenido y tareas desde nuestra Clase
Matriz hacia los paralelos que estamos dictando, para esto debemos proceder como sigue:

lero: Ingrese al mend Secciones y luego a la opcion Configurar sincronizacion, tal como se muestra a
continuacion:

Plantilla Matriz &13 B W Q, Tomés Wilson Alem... e ~
Lecciones + Afiadir | ~ Ocultar secciones | | 58 Actividad
Seleccionar todo | @@ Eliminar Sin actividad reciente

Las lecciones y las secciones pueden ser realizadas en cualquier orden

Admin ¥
£3 Sincronizacién | = Eliminar ©® Estilo: instructor
Clase oo Catalogo: pac
g s ‘&'K Plantilla Matriz
S No publicado
[ p
Noticias &  PAR-1 Dibujo Técnico
Esta es una plantilla de
B  PAR-2 Dibujo Técnico * clase.
i = Detalle ar sincronizacion o Desblogueado
Calendario

nadir una clase subordinada 19 Jul -
romclar
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2do: Seleccione las componentes de la Clase Matriz que quiere copiar y luego dé un clic en Guardar.

Configurar sincronizacion X

Elementos a sincronizar

v Configuracion dela clase  |«| Recurso | Leccion
v Seccion v | Periodo de calificacion | Categoria
v Tarea v | BEvento

Cambios a actualizar
v Anadir + Editar v Eliminar

Duracion para sincronizar (Duration to sync) )
Cambios en la clase matriz desde la Ultima sincronizacion Importante, se explica
e Cambios en la clase matriz desde que ésta fue creada lineas abajo

Mostrar por separado los cambios para cada clase subordinada
Si (@ No

Sincronizar las fechas de inicio/final de las tareas
Si (@ No

Sincronizar el estado de asignacion de las tareas
LIRS No

IMPORTANTE
Cuando realizamos la Sincronizacidén podemos seleccionar entre los siguientes historiales:

Cambios en clase matriz desde la ultima sincronizacion: Debemos tomar en cuenta que solo se
publicaran en nuestros paralelos los Gltimos cambios posteriores a la ultima vez que realizamos la
sincronizacion.

Cambios en la clase matriz desde que ésta fue creada: Se publicaran todos los recursos que tengamos
en nuestra plantilla matriz a los paralelos seleccionados, es decir se publicara todo el historial completo
de recursos.

3ero: Ingrese al menu Secciones y marque la Clase Matriz y el o los paralelos que quiera sincronizar y
luego dé un clic al botén Sincronizacion, tal como se muestra a continuacion:
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'&K Configurar Lecciones

Leccion actual

Servicio

los alumnos.
= Eliminar

de mostrarlas como bloqueadas

= establezca la leccion actual

> plantila Matriz i
o Clase Matriz  fecha
Noticias v B  PAR-1 Dibujo Técnico

v| B PAR-2 Dibujo Técnico Paralelos

1 una planificacion establecida.

i

Calendario

Detalles #¥ Configurar sincronizacion

+ Anfadir una clase subordinada

Se sugiere seleccionar ambos paralelos, aunque puede darse el caso que el estado del avance de la materia
esté desfasado en vamos paralelos, en este caso, se debera realizar la personalizacion de la informacion
y su visualizacion en el correspondiente paralelo, luego veremos como realizar estos pasos.

4to: Para completar la Sincronizacion aparecera una ventana emergente en la cual se muestran los
cambios a efectuar. En esta ventana tenemos que confirmar el Envio.

Sincronizacion

I

Aqui tiene los cambios que han sido detectados. Seleccione aquellos que quiera realizar,
después haga click en Enviar

Cambios en todas las clases subordinadas

v Modificar [tem Notas

Y Configuracion de la

v
clase

Plantilla Matriz (picture)

Nota
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22. REALIZAR CAMBIOS EN UN SOLO PARALELO

Todas las operaciones realizadas en la Clase Matriz, también se puede realizar de manera individual en
cada uno de los paralelos, es decir podemos realizar el trabajo por separado, aunque esto signifique doble

esfuerzo.

Es importante revisar en este acapite como podemos desactivar la visualizacion de ciertas clases de un
paralelo una vez realizada la sincronizacion. Veamos como realizar esta operacion:

lero: Ingresemos al paralelo que necesitamos hacer cambios.

X

Inicio

PAR-1 Dibujo Técnico

th. Estadisticas = <4 Afiadir | ~ Mostrar secciones

= Clases [
H (:atélog<w

Grupos
Usuarios
Recursos

Informes

19
& B W Q TomésWiIson/\Iem._e ~

Actividad

Sin actividad reciente

Admin fed

©}

- )

Estilo: instructor
5 Jul 2020 - 24 Jul 2020

Catalogo

No publicado

No se necesita codigo de
acceso

2do: Ingrese al tema donde quiere desactivar la visualizacion de una clase, dando un clic sobre esta.

PAR-1 Dibujo Técnico

A

o]

Admin

Lecciones

Noticias

Tareas

i

Calendario

Lecciones th. Estadisticas | + Aftadi

v Mostrar secciones HH

) Seleccionar todo | # Actual | @ Eliminar

Las lecciones y las secciones pueden ser realizadas en cualquier orden

Actual

1. Introduccion al Dibujo Técnico 12 Jul

volucion histol
trumental

de dltima generacion

Aprendere
concepcion

2| Dibujo Técnico desde su

&

mpleo de tecnologlas
informéticas

2 secciones WV

2. Entorno de AutoCAD 2D

19 Jul

Debemos comprender la organizacién de las herramientas de

AutoCAD para hacer un uso eficiente de todas sus opciones.

Tomés Wilson Aleman Ramirez

Actividad

Sin actividad reciente

Admin ¥

©

Estilo: instructor

5 Jul 2020 - 24 Jul 2020

Catalogo
No publicado
No se necesita codigo de

acceso

Inscripcion: cerrado
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PAR-1 leUJO Técnico &19 f Q, Tomas Wilson Alem.. e v

~ Expandir todos q . - - - 3 ~
o Introduccion al Dibujo Técnico
1 .Introducclrjn al Dibujo
' e Vision general de la leccion
B Clase1 Secciones B : + Afadir | # Editar | [z Imagen | @@ Borrar leccion
B Clase?
B 2. Entorno de AutoCAD 2D Secciones
) i Fliminar = < >
ih. Seccion Ocultar
il B Clase
2 B

IMPORTANTE: Siguiendo la misma légica es posible realizar otros cambios en nuestros paralelos sin
utiliza la Clase Matriz, como por ejemplo cargar informacién que esté disponible solo para un paralelo.

23. VISTA COMO ESTUDIANTE

Para ver codmo queda tu clase tienes que irte a la Vista como estudiante y seleccionar cualquiera de los
alumnos que estan matriculados a tu clase. Para realizar esta operacion realiza la sincronizacion y luego
ingresa a cualquiera de tus asignaturas:

lero: En el Menu de Opciones ingresa a Admin y en el desplegable a Vista como estudiante, tal como
se muestra en la siguiente imagen:

PAR-1 Dibujo Técnico

‘_‘,‘.’ | Conﬁgurar Informacicdn bésica

o . = -
CD ‘ Acmif # Informaciénbasica = Pestafias © Programa
:ﬁj\y & Inscripcién Lecciones Tareas R o ) R
k siones de proyectos de Ingenierfa Civil a través de las herramientas del programa |
LemEETE + Finalizacion 28 Catdloge O Desactivacién
=+ Mas
Ny as
o
Ta!a- WY Copiar € Importar - Exportar
i & Archivo i Eliminar
Calendario
) & Ver como estudiante ~ Clase matriz
Libro de - QU Ue dries
calificaciones ) \
Estilo ®
th, Duracion
Dominio
Asunto
]
Recursos Idioma
. Zona horaria
-
Estudiantes Luger de residencia
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2do: Elige a cualquiera de tus estudiantes que aparecen en la lista para activar el modo de vista estudiante.

Ver como estudiante x

Seleccione el nombre del estudiante scbre el que quiere averiguar como veria él la clase:

0 Estudiantel Apellido1 N
0 Estudiante10 Apellido10
0 Estudiante? Apellido2
n Estudiante3 Apellido3
Estudiante4 Apellido4
0 Estudiante5 Apellido5
0 Estudiante6 Apellido6
0 Estudiante7 Apellido7
0 Estudiante8 Apellido8

n Estudiante9 Apellido9 _/

Esta es tu lista de
> estudiantes, elige a
cualquiera.

Después de haber experimentado el modo estudiante, puedes volver a tu vista de profesor dando un clic
a cualquiera de los siguientes iconos que se encuentran en la esquina superior izquierda de tu pantalla.

- NEO x  [EJ UCB-INGENIERIA CIVIL x| +

@9 (€ #& neo.ucb.edu.bo/class_splash_page/index/1804756

PAR-1 Dibujo Técnico

2 ) Tomas Wilson Aleman Ramirez
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SEGUNDA SESION: ELABORACION DE TAREAS Y
EXAMENES

INDICE

I AT 1 ) g1 101 103 (0 47
2. ANAIT UNA TATEA. . ...t eeeeeeeeeeeeneeenenenennnn. A8
3. Cargar tipos de PreUNTAS. ... .utut ettt ettt ettt et e e et e e e e aaas 56
3.1.Verdadero 0 FalSO.....ooviiiiiiiii 57
3.2. Seleccion multiple (UNQ TESPUESLA) ...vvenrenrtieteteet ettt et eeeaanaans 59
3.3. Seleccion multiple (muchas reSpuesta).........o.ooeevriviiiniiiiiiii i eieanenes 60
3.4. Llena los espacios €n DIanco..........ooeiuiiniiiiiiii i 61
3.5 Formulario LIDTe. . ... .o 62
3.6 ComMDBINAAO. .. .vtiie it 63
4. Realizar el cuestionamiento — vista del estudiante................coooviiiiiiiiiiiiiiiniinn. 64
5. Convertir una tarea o examen en banco de pregunta..............c.coeeviieeiiiireninennn... 64
6. examen a partir de un banco de Preguntas. .......v.eveiiei it 65
7. Anadir ciertas preguntas de un banco de preguntas................cociiiiiiiiiiii i 67
8. EHIQUEAr PIOZUNLAS. . ...\ttt ettt et ettt et e e et et et et et e et et e aeeeenaeaeeens 70
9. Etiquetar test, tareas 0 EXAmMENES. .......o.irintirt ittt et ettt ettt ee e, 72
10. Ejercicio o examen eScrito On line............ooveiviiiiiiiiii e 2
11. elaboracion de rabricas de evaluacion.............ooviiiiiiiiiiiiii e 74
12. FOroS de diSCUSION. ...ttt ettt et ettt et ettt e e et e s 75
13, FOToS de dEbate. . ... .e ettt e 78
14. Habilitacion de tareas. .....oovveriitiiiiit ettt 79
15. Modificar escalas de califiCaCIONES. .........uene e, 81
16. Editar la ponderacion por Categorias. ... ......ouvreriniteiiet e e 83
17. Editar la ponderacion de tareas o actividad..............cooooiiiiiiiiiiiiiiii 84
18. Recuperar una asignatura borrada...............ooiiiiiiiiiiii e 85
19. Creacidn de la clase en tiempo real — video conferencia....................cccooooiiin... 86
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MANUAL DEL DOCENTE - NEO LEARNING

SEGUNDA SESION: ELABORACION DE TAREAS Y EXAMENES
1. REALIZAR ANUNCIOS

lero: Para generar un anuncio primero debe ingresa a la asignatura donde colgara el anuncio, también

puede hacerlo desde la Clase Matriz:

2do: Dentro de la asignatura ingrese a Noticias y luego dé un clic al botén Anuncio:

PAR-1 D]bu]o Técnico ABE W Q, Tomas Wilson Alem... e v

rwe

P Noticias Anuncios

+ Publicar ;'\\ Fuentes RSS "
W
N

@ : | "

Becas para curso de AUTOCAD 2D

(

3ero: Escribe el anuncio y también puedes cargar una imagen o documento y cuando ya esté listo

presiona el botén Enviar.

PAR-1 leUJO Técnico ‘19 B W B Q Tomas Wilson Alem G v
) ¢ o
«@‘ - Noticias Anuncios
. . L
Escribe aqui el anuncio P
Admin
3 L
2 ¢Destacado?
Lecciones "
+ Add Iw'(ir; X Cancelar Enviar y notific ,u
Noticias w
G ‘ ‘ =
Becas para curso de AUTOCAD 2D
. Q

Calendario

Las imagenes se muestran embebidas en el anuncio.
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4to: Los anuncios se mostrarén en la pantalla inicial tanto tuya, como de tus estudiantes, tal como se
muestra a continuacion:

UCB Formacion Continua

Inicio

Catélogo

Grupos

Usuarios

Recursos

&

Informes

Impartiendo B

Impartiendo

;\(\\

PAR-1 Dibujo Técnico

Cuando: 05 Jul - 24 Jul 2020

] o 4 ]

>

+ Adadir

S MT W T F S8

19 20 21 22 23 24 25

Pendientes +

No existen articulos

PAR-2 Dibujo Técnico

Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020

B o} 4 B

Para ver el detalle de los anuncios solo tienes que dar un clic sobre estos.

2. ANADIR UNA TAREA

lero: Debe ingresar a la Clase o Plantilla Matriz. Para ingresar a esta plantilla debe ingresar a cualquiera
de sus paralelos y seleccionar esta opcion de la paleta izquierda de su pantalla.

Lecciones
@

Noticia:

1. Introduccioén al Dibujo Técnico

2. Entorno de AutoCAD 2D

Debemos comprender la organizacion de las herramientas de AutoCAD para hacer un uso eficiente de todas sus opciones &

llitima generacion

1
hq[ﬂﬂ W Q Tomas Wilson Alem 0 v

Actividad
§ tividad reciente
Admin &
i6n histérica del Dibujo Técnico desde su concepcidn instrumental hasta el er Estilo: instructor

O i2090-74 1) 962

. Catéloge
| No publicado
~ No jo de
a

Inscripcion: cerrado

~ Desbloqueado

Creador
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2do: Ingrese a la Unidad de Aprendizaje o Tema donde cargara la tarea. Para lo cual primero ingrese a
Lecciones, y luego seleccionar el tema o unidad de aprendizaje, tal como se muestra a continuacion:

Plantilla Matriz

Lecciones + Afadi

v/ CIONE 4
Las lecciones y las secciones pueden ser realizadas en cualquier orden & Seleccionar todo

E

2. Entorno de AutoCAD 2D

Calendario

Dominio

3ero: Ingrese a la clase donde quiere cargar la tarea.

Plantilla Matriz

i Eliminar

“9% E Q Tomas Wilson Alem Q v

Actividad

Sin actividad reciente

Admin e

©}

Estilo: instructor

, Catalogo

No publicado

Esta es una plantilla de

clase

Desbloqueado

Creador

£BEW Q Tomas Wilson Alem e v

v Expandir todos

b Introduccion al Dibujo Técnico
- 1 rlmroducuén al Dibujo
= Vision general de la leccion
I ciosst Secciones B + Anadir
= B clase2
2E AUtoCAD 20 Secciones
1] m Eliminar < >
th. Seccion

<
a B\
"

+ Anadir

& Editar

[za] Imagen = @ Borrar leccion

Ocultar

También puede ingresar a una clase visualizando las lecciones en el modo lista, para lo cual primero

debe ingresar a Lecciones y seleccionar el botdn de vista
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Plantl].la Matriz Q, Tomas Wilson Alem 6 v

- . . -
+ Anac = n i
Lecciones pace (| = 1) 1 P
Las lecciones y las secciones pueden ser realizadas en cualquier orden. | & Seleccionar todo '“'”‘“3' Sin actividad reciente
*
Admin ® )
= Admin e
es © Estilo: instructor

Catalogo
e No publicado

Esta es una plantilla de

& clase.

~ Desbloqueado
o

B |
Calendario 1. Introduccion al Dibujo Técnico 2. Entorno de AutoCAD 2D

Los temas apareceran en el siguiente formato, del mismo seleccionamos la clase donde queremos cargar
la tarea.

Plantllla Matriz Q, Tomas Wilson Alem Q v

7~ Lecciones + Afiadir | A Ocultar secciones H L1 Actividad
Las lecciones y las secciones pueden ser realizadas en cualquier orden (4 Seleccionar todo | i Eliminar Sin actividad reciente
o]
Admin L1 d o 1 Dibuio Té .
. Introduccion al Dibujo Tecnico 12 Jul Admin oy
Secciones Aprenderas la evolucion histérica del Dibujo Técnico desde su concepceion instrumental ® Estilo: instructor

hasta el empleo de tecnologias informaticas de Gltima generacion
<] Catalogo

Lecciones

2 secciones A

51} |52 No publicado
tH
Noticias
Esta es una plantilla de
* clase
Tareas
2. Entorno de AutoCAD 2D 19 Jul
i a Desbloqueado
Calendario Debemos comprender la organizacion de las herramientas de AutoCAD para hacer un
uso eficiente de todas sus opciones .
I e Creador
= 2 secciones A -
Dominio 2 sec S
& Etiquetas: ningunos +
[[[]

4to: En la siguiente ventana debemos presionamos el boton +Afiadir para cargar el sitio donde se
hospedara la tarea:
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Plantllla Matriz ‘19@ 1) Q, Tomas Wilson Alem e v

= Th“”"‘”‘('" “”’}"""Gw Introduccién al Dibujo Técnico (2]
o Técnica Clasel
= Contenido Editar | @ Eliminar
2 Entomno de AutoCAD 2D Descarga el siguiente archivo y haz un glosario de términos técnicos: W
i
th.
<! | # Editar
iii
Lk Recursos
¥ ]

5to: En la siguiente ventana se muestran las opciones de Tareas, entre las cuales las méas utilizadas son
Test, Ejercicio escrito online, Debate y Encuesta. Ingresemos a Test.

Plantilla Matriz

8 Agregar seccion

Contenido

! ) Y3 |
Introduzca su propio contenido, tal como texto, imagenes y video Contenido desde un paquete SCORM | Eliminar

Tarea

Test Ka
( ar un test en linea Responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un

archivo adjunto

# o
Una tarea para realizar sin conexion a internet, tal como realizar Realizar una encuesta en linea

un test o leer un libro

P I‘
Discute acerca de un tema y gana puntos por tu participacion Debata una propuesta y obtenga puntos por participar
i (Y]
Agrupar a los estudiantes en grupos y calificar su trabajo en Realiza un cuestionario SCORM
equipo
a m
Enviar uno o mas archivos Anade una copia de uno o mas de tus trabajos disponibles

5to: Definimos todos los pardmetros que condicionaran la actividad, escribamos las instrucciones de la
actividad en el cuadro de texto y luego damos un clic en Guardar. Véase la siguiente imagen:

Tomés Wilson Aleman Ramirez

PAGINA



Anadir una tarea del tipo Test

Descripcion

Titulo

Maxima pun.. Categoria Comenzar Leccidn
i Ningunos v & Introcuccion al Dibujo ™ v
Intentos maxi..  ¢Permitir re. Grading Fecha limite Escala de calificaciones
1 v Cuenta para la medi; v 14 Jul 2020 11:59 pm B8 Opcién predeterminad: v
Instrucciones
¥ hh B BHREE=E=EEE=EB /7 Y S x, X I, Ho @ 0

Parrafo ~ RobotoLightNew~ 12pt~ = ~ = v~ A ~ Al ~ £ & [0 — fx Q B QO ¥« W

0WORDS |

Guardar

La anterior ventana a la cual llamaremos *Programador de Tareas* suele ser comdn para muchas de las
tareas que planificaremos, por lo cual se explicara sus componentes en este acapite y en posteriores
acapites se hara solo menciéon de la misma.

Pestaria Descripcion

En esta ventana se definen los parametros generales de la tarea.
Titulo: Se sugiere escribir un nombre que luego sirva para identificar la actividad.

Intentos maximos: Es la cantidad de veces que el estudiante puede realizar el Test o prueba, para este
caso se sugiere un solo intento si la evaluacion tiene puntaje o varios intentos si el propoésito de la
actividad es solo de aprendizaje.

Permitir entrega: Marcando esta casilla le da al estudiante la posibilidad de realizar el test o tarea después
de que haya vencido la fecha limite.

Categoria: Selecciona la categoria que le asignara a la actividad, entre las categorias por defecto estan,
examen, participacion, tareas y test. Es importante esta categorizacion porque luego vincularemos las
mismas a un cierto puntaje dentro de nuestra evaluacion continua.
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En caso que quiera modificar estas categorias debera ingresar al boton Admin y luego a la opcion Tareas
y buscar el apartado Categorias para afiadir o eliminar opciones:

‘w% m n Q Tomas Wilson Alem 6 v

.
-0 3 ]
Lecciones + Afadir Actividad
-~ Selece 5 T < ctivids sciente
| as lecciones v 1as secciones nueden ser realizadas en cualauier orden (4 Seleccionar todo | @i Eliminar Sin actividad recient
& Informacién basica = Pestanas ® Programa
l\drmr‘x J
:= 0 Inscripcion Lecciones Tareas Admin o
i © Estilo: instructor
ecciones - S
ke v Finalizacion 28 Catélogo bactivacion
o Catélogo
T @
Lecciones
0 Jra No publicado
LH
e W Copiar € Importar -> Exportar
_ Esta es una plantilla de
@ Eliminar * clase
Tareas
] + Afadir una clase subordinada & Desbloqueado

Plantilla Matrlz “9 I Q, Tomads Wilson Alem 6 v
Disposicion de los puntos de la rubrica

o) Orden ascendente De arriba a abajo

Categorias de tareas
& Editar Eliminar

Nombre
Examen
Participacion
Tareas

Test

Trabajos practicos

e

Porrleracion mediante categorias

Grading: Aqui definira si la actividad sera valorada o no, para la nota de habilitacion del estudiante,
entre las opciones estan:

Cuenta para la media:

Puntos extra:

Ignorar este ejercicio al calcular la calificacion media
Sin calificacion
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Comenzar: Fecha de inicio de la actividad, esta fecha se puede sincronizar para que Neo Learning haga
la entrega de la tarea al estudiante seguin esta fecha.

Fecha limite: Fecha de finalizacion de la actividad. EI programa bloqueara la tarea en dicha fecha a
menos que el docente marque la casilla Permitir entrega.

Leccion: En este apartado aparecera la leccion o tema al que pertenece la tarea o examen, sin embargo,
se mostrara por defecto la leccién o tema que eligié al comienzo.

Escala de Calificaciones: En este apartado trabajaremos con la Opcion Predeterminada, por las
particularidades que tiene nuestro sistema de evaluacion.

Pestafia Opciones

En la siguiente ventana encontraras configuraciones mas especificas:

Anadir una tarea del tipo Test x

Opciones

Cronometrada

Mostrar comentario inmediato tras la respuesta

Calificacion:
o) Usar la ultima puntuacion

Usar la mejor puntuacion

Desactivar fecha de entrega

Biblioteca

®) Personal QOrganizacion Centro

QOrden Aleatorio:

ol

Permitir revision:

v

Permitir a los usuarios saltar entre preguntas

v

Mostrar en los resultados de estudiantes:

« Pregunta |« Respuesta |v|Respuesta correcta

+ Puntuacion |+ Comentario

[EETGET

Cronometrada: Aqui se puede limitar el tiempo de realizacion de la actividad una vez el
estudiante haya declarado su ingreso, es decir, puede que la actividad esté disponible para
el estudiante un dia completo, sin embargo, una vez el estudiante ingrese a la actividad

tendra un tiempo cronometrado.

Mostrar comentario inmediato tras la respuesta: En esta opcion decidimos si queremos
gue los comentarios sean visibles despues de cada respuesta. Estos comentarios son
programados por el docente al momento de la elaboracion de las preguntas del test.
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Calificacion: Esta alternativa es importante cuando le damos al estudiante la opcion de
realizar dos 0 mas intentos al momento de realizar el test, aqui es posible definir el criterio
del puntaje final en funcion a los intentos. Aqui se muestran las siguientes opciones:

Usar la altima puntuacion
Usar el altimo puntaje

Desactivar fecha de entrega: Permite que el estudiante realice y entregue el test o tarea
después de la fecha limite.

Orden Aleatorio: Modifica el orden de las preguntas al azar, permitiendo cierta
personalizacion del test o tarea.

Permitir revision: Con esta opcion el estudiante podra retornar a las preguntas que ya ha
contestado para realizar la revision o correccion.

Permitir a los usuarios saltar entre preguntas: Es decir, el estudiante tendra la opcion de
elegir el orden en el cual ira contestando las preguntas.

Mostrar en los resultados de estudiantes: Aqui decidimos que opciones puede visualizar
el estudiante al termino del test. Entre las opciones estan:

Pregunta
Respuesta
Respuesta correcta
Puntuacion
Comentario

Importante

Debemos tener cuidado en activar la casilla de Respuesta correcta, se sugiere activar esta
opcion Unicamente cuando se esta realizan alguna actividad de aprendizaje o retro
alimentacion.

Al final de esta ventana encontraremos las opciones de guardar nuestro test para nuestro
uso posterior exclusivo (personal), para que lo puedan utilizar cualquier docente de la
carrera (organizacion) o para que puedan verlo todos, tanto docentes como estudiantes

(centro).
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3. CARGAR TIPOS DE PREGUNTAS

Para cargar los tipos de preguntas se debe ingresar al Test que hemos creado, para eso debemos identificar
la clase en la cual se carg6 la actividad y luego ingresar a la opcidn preguntas, tal como se muestra a
continuacion:

Plantilla Matriz &'® W B Q Tomaswilson Alem.. @ ~

£

~ Expandir todos .. . . . .
Introduccion al Dibujo Técnico Continuar )

1_Introduccién al Dibujo
Técnico

B clasel

‘ Trabajo Practico No 1

Trabajo Practico No 1

Tarea ¢ < Afadir | T Fliminar

Trabajo Practico M 1 ®
® Instrucciones Tarea o
a Clase 2 7
El cuestionario no puede ser realizado todavia porque no Tipo: Test
2. Entorno de AutoCAD 2D 14 . . ,
contiene ninguna pregunta aun. Méxima puntuacién
ul

& CEditar individual: 0

& Calificacion: Cuenta para
la media

22 Categoria: Ningunos

Q, Tomas Wilson Alem 6 v
v Expandir todos S5 : . > <
o Introduccion al Dibujo Técnico (2]

Técnico Trabajo Practico No 1

Preguntas
M
@
B ebeia ERctico o2 Bancos de preguntas
] B Nombre Tipo Preguntas Seleccionada Puntos Editar  Eliminar
2. Ent AutoCAD 2L
ih b Privado 0 0 0 V4 -
<
"
o
v Trabajo Practica No 1

Este banco de preguntas actualmente no contiene ninguna pregunta

Importar QTI
°° ¢ 22

Afadir banco de preguntas: Esta opcion sera de mucha utilidad cuando seamos usuarios antiguos de
Neo Learning, porque tendremos un historial de actividades al cual denominaremos banco de preguntas.
Ingresando a esta opcién podremos elegir de nuestro banco de preguntas las actividades que necesitemos
cargar.
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Afadir preguntas: A esta opcion debemos recurrir cuando somos usuarios nuevos de Neo Learning, en

la misma apareceran los siguientes tipos de preguntas:

Al preguntas

-

Haz click en |a clase de pregunta que te gustaria agregar:

La respuesta a este 1ipo de pregunta es seleccionada de un conjunto de opciones. Una respuesta correcta recibe
10008 105 PUNTOS Y UNa respuesta iNcorrecta recibe cero puntos.

eccion multiple (muchas res| as
La respuesta a este tipo de pregunta se selecciona de un conjunto de opcicnes. Cada opcion puede agregar o restar
un porcentaje especifico del nimero total de puntos asociados con la pregunta. Una puntuacion negativa se redondea
acero

aclos en blanco

0

ena los e
La respuesta a este tipo de pregunta es un conjunto de palabras, una por cada espacio en blanco de la pregunta. Cada
blanco puede tener una o mas respuestas correctas. La puntuacion se basa en el porcentaje de espacios en blanco

que han sido rellenados correctamente. Cuando la respuesta coincide, no se diferencia mayusculas de mindsculas
¢ Formulario Libre
La respuesta a este tipo de pregunta es texto junto con algunos anejos opcionales. Los archivos adjuntados pueden
ser de cualquier tipo, tales como un video, archivo en PDF o un documento en Word.
o’ Combinando

La respuesta a este tipo de pregunta es un conjunto de combinaciones entre dos conjuntos de items. La puntuacion

esta basada en el porcentaje de combinaciones que estén correctas.
BB Aritmética

arespuesta a esta clase de pregunta es un numero. Los operadores pueden ser suma (+), resta (-), multiplicacion (*)

ivision (/). El ndmero y el rango de los operandos puede especificarse

fii Biblioteca -

A continuacion, mostraremos las caracteristicas de los principales tipos de preguntas.

3.1. VERDADERO O FALSO

Ingresando a la opcion Verdadero o falso, se activar la siguiente ventana de opciones:

Plantilla Matriz B 4"E W B Q TomdswisoAem @ v

Anadir una pregunta tipo Verdadero o falso

La respuesta a este tipo de preguntas sélo puede ser verdadero o falso. Una respuesta correcta otorga todos los puntos, y una incorrecta otorga cero puntos

M Modo de HTM

Pregunta

Puntos

Respuesta

¥ | Verdaderc X Falso

Rectificacion

¢Desea mostrar un cuadro de correccion si el estudiante selecciona Falso?

Guardar

+ Guardar y volver al banco de preguntas = 4 Guardar y afiadir otra del mismo tipo | 4 Guardar y afadir otro

X Cancelar
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VVeamos las opciones que tiene este tipo de preguntas:

Pregunta: En este espacio escribimos el enunciado de la pregunta el cual debera ser falso o verdadero.
Por ejemplo: “La gravedad promedio de la tierra es 9.8 m/s?”

Puntos: Aqui se declara el puntaje de la pregunta (tiene que tener una rabrica de puntuacion para esta
actividad)

Respuesta: Aqui debe indicar si la pregunta es falsa o verdadera.

Rectificacion: Esta opcién muestra un cuadro de correccion en caso que el estudiante selecciona la
respuesta incorrecta.

Comentario: Permite ver algin comentario que realice el docente en caso de ser necesario. En caso de
elegir Si se habilitara un espacio para que pueda escribir el comentario.

Al final se muestra tres opciones de guardado de la pregunta:

Guardar y volver al banco de preguntas: seleccionando esta opcion se vuelve a la pantalla donde
se afiaden las preguntas (Pantalla 2 del acapite 3)

Guardar y afiadir otro del mismo tipo: con esta opcién agregamos otra pregunta del mismo tipo
Guardar y afadir otro: eligiendo esta opcion es posible afiadir otro tipo de pregunta

Modo HTML.: Con esta opcién es posible cargar imagenes, videos, audios que estén vinculados a la
pregunta. Al habilitar esta opcién apareceran las opciones de cargado de archivos, imagenes, videos y
audios. Véase la siguiente ventana:

Plantilla Matriz £0 W Q. Toméas Wilson Alem e v
= Pregunta 1 X Cancelar
gl Editar
o3 La respuesta a este tipo de preguntas solo puede ser verdadero o falso. Una respuesta correcta otorga todos los puntos, y una incorrecta otorga cero puntos
B Modo detexto
Pregunta
2
Lecciones IR ¥ Oh B B E E =E E E E B I Y S5 x ¥ I, B o @ @
Parrafo v  RobotoLightNew ~ 12pt v =~ =~ A~ B~ £ 2 W@ O — fx Q B Q ¥ K

La gravedad de la tierra es 9.8 m/s2
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3.2. SELECCION MULTIPLE (Una respuesta)

Ingresando a este tipo de pregunta se habilita la siguiente ventana de opciones:

Plantilla Matriz

Anadir una pregunta tipo Selecciéon multiple (una respuesta)

La respuesta a este tipo de pregunta es seleccionada de un conjunto de opciones. Una respuesta cormecta recibe todos los puntos y una respuesta incorrecta recibe cero puntos.

3 B Modo os HTML
Agmin
Preqgunta
2
Lecclonss
Noticlas
Puntos
Tareas
1
i
Calendaro -
Opciones
th. X . i
ST Entra la opcién correcta, hasta 11 opciones incarrectas y como deben ser mostradas,
i ®) Seleccionar al azar Criginal
Reclrzog 1 ® ;Correcio?
a
Profesores 2 Correcto?
b4 3. iCorrectc?
Juegos
= 4. ¢Correcto?
Foros 5, ¢Correcto?
QG
Automatizacl... & cCorrecto?
T} ¢Correcto?
8. ¢Correcto?
o ¢Correcta?
10 ¢Correcto?
1. ¢Correcto?
12 ¢Correcto?
Comentario
® No S
Guardar

+ Guargary volver &l benco o prequrtss | <+ Guaraar y afiedir otra gel mismotipo | 4 Guargar y afisgir otro

Veamos en que consiste estas opciones:

Modo de HTML.: Permite cargar archivos, imagenes, videos, audios y otros tipos de recursos que estén
vinculados con la pregunta.

Pregunta: En este espacio tiene que realizar la pregunta, la cual tendra una sola respuesta. Por ejemplo:
“La gravedad promedio de la tierra es:”

Puntos: Asigne el puntaje de la pregunta.

Opciones: Aqui colocara las diferentes respuestas a la pregunta, teniendo que ser solo una verdadera.
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En este apartado usted puede elegir si el orden de las posibles respuestas se ordenara de manera aleatoria,
0 se mostraran segun como usted lo ha definido (original), también se habilitan 12 casillas por defecto,
sin embargo, las casillas que visualizara el estudiante serd aquellas que usted utilice en este espacio.

Comentarios: Esta opcion permitird que al término de la pregunta pueda ver algun comentario
programado por el docente.

3.3. SELECCION MULTIPLE (Muchas respuestas)

Ingresando a este tipo de pregunta se muestra la siguiente ventana:

Plantilla Matriz

£

Admin

Noticlas

Tareas

i

Calendario

th
Dominio

i
RECLrsos

-

s
Profesores

L 4

JUEgOS

Foros

&

Automstizact -

Anadir una pregunta tipo Seleccién multiple (muchas respuestas)
La respuesia a esie 1ipo de pregunia se seleccicna de un conjunto de opciones. Cada opcion puede agregar © restar un porcentaje|

@ Modocs HTML

Pregunta

Puntos

B
Opciones
ntroduzca hasta 12 opciones y establezca cdmo quiere gue aparezcan.

Cada respuesia correcta gue no tenga un % de valoracion se le adjudica un porcentaje equitative para que (odas |as respuestas co|
respusstas incorrectas sumen -100%. En general, ustad puede omitir &l porcentaje de valoracion a menos que quiera que algunas

®| Seleccionar al azar Original L L e e - =
1. : ¢Correcte?  Autorizar. S :
2. : ¢Correcto?  Autorizar; % :
3. : ¢Correcte?  Autorizar. S :
4 : ¢Correcto?  Autorizar % :
. : ;Correcte?  Autorizar % :
6. : ¢Correcto?  Autorizar; % :
7. : ;Correcte?  Autorizar % :
8 : ¢Correcto?  Autorizar % :
9. : ;Correcte?  Autorizar % :
10 : ;Correcto?  Autorizar: % :
11. : cCorrecto?  Autorizar: % :
12 : ;Correcto?  Autorizar: % :
_______________
Comentario
® No Si

Debemos destacar las siguientes opciones:
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cCorrect? | Marcamos las casillas de las respuestas correctas

il R * | En esta casilla definimos el porcentaje de calificacion de las respuestas marcadas.

3.4. LLENA LOS ESPACIOS EN BLANCO

En la siguiente ventana debemos escribir la pregunta, por ejemplo:

La Fisica es una ciencia experimental que estudia, observay gobierna mediante leyes a los fendomenos
fisicos

Identificamos la o las palabras claves, es decir las que quedaran en blanco, por ejemplo: LEYES.

En el enunciado de la pregunta sustituimos dicha palabra por el texto ESPACIO EN BLANCO, tal como
se muestra a continuacion:

19

Plantilla Matriz & E

Anadir una pregunta tipo Llena los espacios en blanco

La respuesta a este tipo de pregunta es un conjunto de palabras, una por cada espacio en blanco de la pregunta. Cada blanco puede tener una o mas respuestas corr
porcentaje de espacios en blanco que han sido rellenados correctamente. Cuando la respuesta coincide, no se diferencia mayusculas de mindsculas.

Modo de HTML

Pregunta

Escribe ESPACIO EN BLANCO para cada blanco.
Lecciones
La Fisica es una ciencia experimental, que estudia, observa y gobierna mediante

ESPACIO EN BLANCO|a los fenémenos fisicos.

=]

Noticias

2] Puntos Leyes = ESPACIO EN BLANCO
Calendario 7

1.
Dominio

Espacios en blanco
Entrar la respuesta para cada espacio en blanco, separando las alternativas con comas.

1 El orden es importante
an
° S
Profesores 3 b

v Distingue entre mayusculas y mindsculas

Juegos o=l Respuestas

Foros
2

o

La palabra clave deberéa escribirse en las casillas mostradas, en este espacio podra escribir la respuesta
correcta incluyendo posibles sinénimos separados por comas.
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3.5. FORMULARIO LIBRE

En este formato el docente realizard una pregunta, la cual puede ser escrita o a travées de cualquier recurso
digital (pdf, video, grabacién) y solicitara al estudiante que pueda generar la respuesta, aqui también el
docente decidira si la respuesta del estudiante sera a través de un texto simple o algin recurso digital.

Plantilla Matriz

= \fiadir una pregunta tipo Formulario Libre

La respuesta a este tipo de pregunta es texto junto con algunos anejos opcionales. Los archivos adjuntados pueden ser|

& @ Modo de HTML
Admin
Pregunta
SECH es
Lecciones
5]
Noticias
Puntos
Tareas
1
B
Calendario
: Respuesta
th.
Dominio HTML editor for answers instead of simple text area?
Si (@ No

Respuesta correcta
® No Si

Profesores

b4 Guardar

Juegos
+ Guardary volver al banco de preguntas | 4 Guardar y ahadir otra del mismotipo < Guardar y afadir otro

Las opciones mostradas en esta ventana son las siguientes:

Modo de HTML.: Al activar esta opcion el docente podra realizar la pregunta a través de diversos recursos
como pdf, video, audio, etc.

Pregunta: En este espacio el docente realizara la pregunta en forma de texto sin incluir archivos.
Puntos: El docente asignara los puntos de la tarea o examen

Respuesta: Aqui el docente decidira si la respuesta del estudiante serd a través de un texto simple o
también debera cargar algin recurso digital.

Opcidn Si, indica que la respuesta debera contener algun recurso digital

Opcion No, el programa habilitard un cuadro de texto para que el estudiante pueda dar su
respuesta.

Respuesta correcta: Al activar esta opcion el estudiante recibiréd la respuesta correcta, para que usted
pueda escribir o adjuntar mediante un recurso digital esta respuesta debe seleccionar la opcién Si.
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3.6. COMBINADO

Este tipo de pregunta permitiré casar el enunciado (item) con su respuesta de un grupo de opciones,
como el siguiente ejemplo:

ITEM

La gravedad se mide en:

La densidad se mide en:

El trabajo se expresa en:

La unidad de presion es:

OPCIONES

Fuerza x distancia

Masa/volumen

Fuerza/area

Distancia / tiempo?

Al ingresar a este tipo de pregunta se muestra la siguiente ventana:

Plantilla Matriz

Anadir una pregunta tipo Combinando

La respuesta & este tipo de pregunta &5 un conjunto de combinaciones entre dos conjuntos de ftems. La puntuacion estd basada en el porcentaje de comby

@ Moao ce HTML

Pregunta

Puntos
1

Items

Entra hasta 10 items, como deben ser mostrados ¥ la opcidn que corresponde a cada uno.

®) Seleccicnar al azar Original

Opciones
Entra hasta 10 opciones, que siempre s& muastran al azar.

1
2

3

maiches choice v

maiches choice v

maiches choice v

matches choice v

maiches choice v

matches choice W

matches choice W

matches choice ™

maiches choice v

matches choice v
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Las opciones mostradas son las siguientes:

Modo HTML.: Permite incluir algun recurso digital.

Pregunta: En este espacio se describira la instruccion

Puntos: Aqui se declarara el puntaje

Item: Aqui se escribira los enunciados de las diversas preguntas y se elige la opcidon a la que corresponde.
Opciones: Aqui se coloca las respuestas que complementan los items.

Los items y opciones pueden o no estar ordenados.

4. REALIZAR EL CUESTIONARIO - VISTA DEL ESTUDIANTE

Para ver como el estudiante realizara el test o tarea, se debe ingresar a la pestafia de Tarea y luego
presionar el boton Realizar el cuestionario.

Plantilla Matriz &'F W B Q TomisWisonAlem. @ v

o ~ Expandir todos ., . . . .
Introduccion al Dibujo Técnico Continuar 3
- 1. Introduccion al Dibujo
= senieo Trabajo Practico No 1
= Tarea + Anadir | {@ Eliminar
a O]
Instrucciones Tarea
i . - Este test no tiene restriccion de tiempo, es posible hacer una pausa y continuar en Tipo: Test
2 Entorno de AutoCAD 2D -
i, cualquier momento. ) Maxima puntuacion
¢| Siusted cancela el test, sus respuestas seran eliminadas y no contaran como -l individual: 12
i enviado - _
& Calificacion: Cuenta para
2 & Editall =» Realizar el cuestionario @ la media
» w @z Categoria: Ningunos
Programa
E

Comenzar: 15 Jul, 10:17
am

i Fecha limite: 16 Jul

5. CONVERTIR UNA TAREA O EXAMEN EN BANCO DE PREGUNTA

Para convertir una tarea 0 examen en un banco de preguntas procédase como sigue:

lero: Debe ingresar a la pestafia Preguntas y luego dé un clic al boton Editar. Tal como se muestra en la
siguiente imagen:
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¢ Introduccién al Dibujo Técnico
= Trabajo Practico No 1
Bancos quntas
B Nombre Tipo Preguntas Seleccionada Puntos Editar  Eliminar
b © e geAdEERD Privado 6 6 12 cs ) -
i < + Afadir banco de preguntas
@

a
v Trabajo Practica No 1

Se han seleccionado todas las preguntas en el banco | |

m El
o M Eliminar
# Nombre Puntos
1 & t 2

2

2do: En la ventana emergente activamos la casilla Compartido? para que esta actividad se vuelva un
banco de preguntas, le damos un Nombre, realizamos alguna descripcion, seleccionamos el asunto e
indicamos que se guarde en nuestra Biblioteca Personal para solamente nosotros podamos hacer uso del
mismo. Finalizamos esta operacién dando un clic a Guardar.

Nombre Banco de preguntas 1

W
T

Y
L]
0
T

[
T

6. EXAMEN A PARTIR DE UN BANCO DE PREGUNTAS

Para seleccionar preguntas de algun banco de preguntas que tengamos disponibles debemos proceder
como sigue:

lero: Primero debe ingresar o generar un nuevo Test 0 Tarea, luego ingresar a la pestafia Preguntas y
finalmente dé un clic al botdn +Afadir banco de prequntas, tal como se muestra a continuacion:
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v Expandir todos .. . . p .

% Introduccion al Dibujo Técnico

= Trabajo Practico No 2

= Preguntas

m

Banco@de reguntas

i o Nombre Tipo Preguntas Seleccionada Puntos Editar  Eliminar
2. Entorno de AutoCAD 2C

I Privado 0 0 0 & -

th.

i + Afadir ggnco de preguntas

a

. Traba@ Fractico No 2

— Este banco de preguntas actualmente no contiene ninguna pregunta

o + Afadir preguntas = € Importar QTI

2do: En la siguiente ventana emergente elija la opcion Biblioteca:

Afiadir banco de preguntas

+ Nuevo
Afadir un nuevo banco de preguntas

3ero: En la siguiente ventana realice el filtrado de la Biblioteca especificando el area donde se guardo el
banco de preguntas, seleccion la opcion requerida y luego dé un clic en Enviar. Tal como se muestra a
continuacion

Seleccionar banco de preguntas X

Presione sobre el banco de preguntas que quiere utilizar y luego presione Enviar.
Filtrar Todas las biblic v

Seleccione el area
1 resultados encontrados.

efreguntas
Question bank

4to: Por defecto se cargaran todas las preguntas del Banco de preguntas, sin embargo, se pueden elegir

cuantas preguntas se tomaran de este recurso, para esto tiene que ingresar a la opcién Modificar, tal
como se muestra a continuacion:
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~ Expandir todos

Introduccion al Dibujo Técnico

1. Introduccion al Dibujo
e Trabajo Practico No 2
= Clase 1
B cese Preguntas
B Trabajo Préctico No 1
Trabajo Préctico No 2 Bancos de preguntas
B Ciese2
B Nombre Tipo Preguntas Seleccionada Puntos
2 Entorno de AutoCAD 2D
ih Privado 0 0 0
] Compartido 6 6 12
. Totales 6 6 12
- <
b4 4 ARadir banco de preguntas
o Trabajo Practico No 2

Este banco de preguntas actualmente no contiene ninguna pregunta

+ Afadirpreguntas | € Importar QTI

Banco de preguntas 1

Se han seleccionado todas las preguntas en el bang@. [ f
-» Ver banco de preguntas

Editar  Eliminar
&
7

5to: En la siguiente ventana emergente, debe elegir cuantas preguntas desea considera del banco de

preguntas, estas se elegiran al azar. Finalmente tiene que presionar el botén Guardar.

Anadir selector de prequntas x
Lai Iieiumas son elegidas cada vez que se realiza el cuestionario:

Puntos por pregunta: 1

Etiquetas: ||

También es posible seleccionar aquellas preguntas que se encuentren Etiquetadas como
obligatorias, esto se hace previa etiquetacion de las preguntas. Mas adelante veremos esta

opcion.

7. ANADIR CIERTAS PREGUNTAS DE UN BANCO DE PREGUNTAS

Es posible que el docente puede seleccionar que preguntas especificas quiere utilizar de un Banco de

Preguntas, para esto debe proceder como sigue:

lero: En la ventana de Preguntas, dé un clic al botén +Afadir pregunta, tal como se muestra a

continuacion:
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Trabajo Practico No 1

Entorno de AutoCAD 2D

Introduccién al Dibujo Técnico

Trabajo Practico No 2

Privado 0 0
Compartido 6 4
Totales 6 4

< # Afadirbanco de preguntas

Trabajo Practico No 2

Este bg e preguntas actualmente no contiene ninguna pregunta

€ Importar QTI

Banco e preguntas 1

* 4 las preguntas son seleccionadas @ 1 puntos por pregunta. [ , r)

2do: En la ventana emergente seleccione la opcion Biblioteca:

dir prequntas x

& Verdadero o falso

La respuesta a este tipo de preguntas solo puede ser verdadero o falso. Una respuesta correcta otorga todos los
puntos, y una incorrecta otorga cero puntos.

Seleccion multiple (una respuesta)
La respuesta a este tipo de pregunta es seleccionada de un conjunto de opciones. Una respuesta correcta recibe
todos los puntos y una respuesta incorrecta recibe cero puntos.

= Seleccion miltiple (muchas respuestas)

om

La respuesta a este tipo de pregunta se selecciona de un conjunto de opciones. Cada opcion puede agregar o restar
un porcentaje especifico del nimero total de puntos asociados con la pregunta. Una puntuacion negativa se redondea
a cero.

Llena los espacios en blanco

La respuesta a este tipo de pregunta es un conjunto de palabras, una por cada espacio en blanco de la pregunta. Cada
blanco puede tener una o mas respuestas correctas. La puntuacion se basa en el porcentaje de espacios en blanco
que han sido rellenados correctamente. Cuando la respuesta coincide, no se diferencia mayUsculas de minusculas.

* Formulario Libre
La respuesta a este tipo de pregunta es texto junto con algunos anejos opcionales. Los archivos adjuntados pueden
ser de cualquier tipo, tales como un video, archive en PDF o un documento en Word.

& Combinando

La respuesta a este tipo de pregunta es un conjunto de combinaciones entre dos conjuntos de items. La puntuacion
estd basada en el porcentaje de combinaciones que estén correctas.

B Aritmética

i Biblioteca

La respuesta a esta clase de pregunta es un numero. Los operadores pueden ser suma (+), resta (-), multiplicacién (%)
/o division (/). El nimero y el rango de los operandos puede especificarse.

Afada a una bibligteca o a sus favoritos copias de preguntas de los bancos de preguntas o pruebas.

<«

3ero: En la siguiente ventana seleccione el Banco de Preguntas y luego Enviar.

Tomés Wilson Aleman Ramirez




Seleccionar banco de preguntas x

Presione sobre el banco de preguntas gue quiere utilizar y luego presione Enviar.

Filtrar Todas las mate v Todas las biblic v~

lres ontrados.

® ) Banco de preguntas 1

Ingenieria Civil - 6 Preguntas
Question bank

=

4to: Finalmente seleccione las preguntas que quiere cargar del Banco de Preguntas y presione +Afadir,
y las preguntas seran cargadas a su tarea.

Plantilla Matriz

Trabajo Practico No 2
Seleccione las preguntas que va a anadir

Seleccione las preguntas que quiere afiadir, y luego haga clic sobre Afadir.
+ Afadir
Nombre

& La gravedad de la tierra es 9.8 m/

)

Lecciones i= La gravedad promedio de la tierra es
5] i= Cuales son las propiedades mecanica de los materiales
Noticias — . ) .
& La Fisica es una ciencia experimental, que estudia, observa y gobierna mediante ____ alos fenémenos fisicos
;
# acceso

Aritmética (+-*+: 3 numbers 0..9)

m 2

Calendario
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8. ETIQUETAR PREGUNTAS

Etiquetar una pregunta nos permite su seleccion rapida mediante los filtros. Para realizar esta accion
proceda del siguiente modo:

lero: Ingrese a un Banco de Preguntas que haya cargado a una tarea. VVéase la siguiente imagen.

Plantilla Matriz &19 i::: ) Q Tomas Wilson Alem 6 v
o v Expandir todos o . . = .
. Introduccién al Dibujo Técnico
8 1. Introduccién al Dibujo
- Jectieo Trabajo Practico No 2
- B e Preguntas
& B Trabaio PracticoNo 1

Trabajo Practico No 2
Este banco de preguntas actualmente no contiene ninguna pregunta

< + Afadir preguntas | €= Importar QTI

Banco de preguntas 1
* 4 |as preguntas son seleccionadas @ 1 puntos por pregunta. [ editar, eliminar]

[afiadir selector]

=» Ver banco de preguntas

2do: Ingrese a la pregunta que quiera etiquetar, para esto dé un clic sobre el texto y no sobre la casilla.

Banco de preguntas 1

19
X T Q, Tomas Wilson Alem e ~

«i:'ﬂw::' ) : dital e
l@ Preguntas #_Editar Biblioteca

@ Tipo: Banco de preguntas
Preguntas
N , Il Alcance: Personal
No puede eliminar un bance de preguntas mientras esté siendo utilizado en las pruebas
Inicio v Favorito: X
M Eliminar
Clases # Nombre Puntos
o Metadatos
1 & 2
Catdlog — e Creador
2 = 1 Lol
L -
Grupos 3= 1 Creada
o . 14 Jul 2020
2 4 5 2
o Asunto
Usuarios 5 1
(1] 6 B 5 # Etiquetas: ningunos +
Recursos
- Total 12
&
Informes + Adadir preguntas | @ Imprimir | =» Exportar QTI €= Importar QTI

3ero: En la parte inferior de la pregunta se muestra la opcion Etiquetas, ingrese a la opcién afadir tal
como se muestra en la siguiente ventana:
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Preguntal

Verdadero o falso

La gravedad de la tierra es 9.8 m/s2

Respuesta? v/

Puntos: 2

Correction box? X

-n lLas observaciones seran ensefadas al final si el usuario elige verdadero -
un

Catalogo Las observaciones seran enseriadas al final si el usuario elige falso :

i Etiquetas N\'ngun
Grupos w

2 & Editar @@ Eliminar

Usuarios

Recursos

4to: En la casilla que se habilita escriba la etiqueta y luego dé un clic a guardar.

Pregunta 1l

Verdadero o falso

La gravedad de la tierra es 9.8 m/s2

Respuesta? v

Puntos: 2

Correction box? X

LLas observaciones seran ensefadas al final si el usuario elige verdadero -

Catalogo Las observaciones seran ensefadas al final si el usuario elige falso.:

Etiquetas: | Obligatoria [ guardar | cancelar ]
Grupos
[

-
Usuarios

Recursos

# Editar T Eliminar

Las preguntas etiquetadas de un Banco de Preguntas pueden cargarse obligatoriamente a través del filtro
que se muestra en el paso 5to del acépite 6.
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9. ETIQUETAR TEST, TAREAS O EXAMENES

Para etiquetar una tarea o examen debe realizar los siguientes pasos:
lero: Seleccionar la tarea 0 examen en cuestion
2do: Ingresar a la pestafa Etiquetas

3ero: Afadir la etiqueta, mediante la opcion afadir.

Plantllla Matriz &mﬁ 1) Q, Tomas Wilson Alem e v

v Expandir todos - . . , .
Introduccién al Dibujo Técnico (o)

1. Introduccién al Dibujo

Etiquetas
- @

Etiquetas antlun(%D

s ®

Trabajo Practico No 1

10. EJERCICIOS O EXAMEN ESCRITO ON LINE (Opcién para exdmenes matematicos)

Este tipo de examen en linea responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un archivo adjunto.
Para optar por este tipo de tarea, se debe proceder como sigue:

lero: Ingresar a la clase donde se quiere afiadir dicha tarea y seleccione el boton +Afadir.

19
& B W Q, Tomas Wilson Alem 6 v

Plantilla Matriz

v Expandir todos o . . y "
Introduccién al Dibujo Técnico (o)

1. Introduccion al Dibujo

Tecnico Clase 2

B cesen _
Contenido y Editar | @@ Eliminar
4 » e

AutoCAD 2D

Debe seleccionar
Ia clase donde se

A‘a\@\\ > | > a8
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2do: Ingresar a la opcion Ejercicio escrito online (Ensayo)

Agregar seccion

Contenido

B Pagina
Introduzea su propio contenido, tal como texto, imagenes y video

Tarea

Test
Contestar un test en linea

# Sin conexion a la web
Una tarea para realizar sin conexion a internet, tal como realizar
un test o leer un libro

% Discusion
Discute acerca de un temay gana puntos por tu participacion

i@ Cquipo
Agrupar a los estudiantes en grupos y calificar su trabajo en
equipo

Espacio en la nube para subir archivos

Enviar uno o mas archivos

W SCORM
Contenido desde un paquete SCORM.

archivo adjunto

@ Encuesta

Realizar una encuesta en linea

e Debate

Debata una propuesta y obtenga puntos por participar
W SCORM

Realiza un cuestionario SCORM

fii Biblioteca
Afade una copia de uno o mas de tus trabajos disponibles

Anadir una tarea del tipo Ejercicio escrito online (Ensayo)

Descripcion  Opciones
Titulo
Maxima pun... Categoria
100 Ningunos &2
Intentos maxi..  ¢Permitir re. Grading
1 v Cuenta para la medi. v
Instrucciones:

X h B HES=ESs==
Parrafo~ RobotoLightNew > 12pt v 3= ~ (= + A

B 7 Y & x X L
&

Comenzar Leccién
2B Introduccién al Dibujo™ ~
Fecha limite Escala de calificacionas

14 Jul 2020 11:59pm B Opciodn predeterminad: v

Hr © @ @

O —f QB ®Q & W

0WORDS |

Guardar

Tomés Wilson Aleman Ramirez

3ero: Se debe configurar la pestafia Descripcion, estas opciones fueron vistas en el acéapite 2, del paso 5
de la segunda sesion.
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4to: Tambien se debe configurar la pestafia Opciones, en las cuales encontraras lo siguiente:

Anadir una tarea del tipo Ejercicio escrito online (Ensayo)

Opciones

Permitir gue los alumnos hagan comentarios
Desactivar fecha de entrega

Biblioteca: (@ Personal Organizacion Centro

Permitir que los alumnos hagan comentarios

Desactiva fecha de entrega: al activar esta opcion permitird que el estudiante
entregue su trabajo fuera del plazo.

Biblioteca: esta opcidn permitira guardar este tipo de tareas en una biblioteca de
tu uso personal, en una biblioteca de tu organizacion, es decir, los docentes de tu
carrera podran hacer uso de este modelo de examen, o en una biblioteca
denominada Centro al cual tendran acceso estudiantes y docentes.

11. ELABORACION DE RUBRICAS DE EVALUACION

La rabrica es un recurso que permite medir el grado de cumplimiento de una tarea o examen. Este recurso
lo pueden utilizar los docentes y estudiantes. Veamos como realizar una rabrica en NEO Learning.

lero: Seleccione la tarea donde quiere aplicar una rdbrica, ingrese a la opcion Establecer rubrica y
luego dé un clic a +Nuevo. Véase la siguiente imagen:

i

0@ u

Plantilla Matriz £2 W Q, Tomas Wilson Alem._.. e ~

~ Expandir todos

Introduccién al Dibujo Técnico coninuar

Ejercicios propuestos

1. Introduccién al Dibujo
Técnico

a Clase

Trabajo Practica No 1

ML EDLDE Establecer rubrica @

Estableger rubrica

Haz click en el tipo de titulo que desees utilizar:
Debe seleccionar < w unlo fuevo
la tarea donde se LBl . )
Use una copia de un rubrica en una biblioteca o sus favoritos

aplicara la Rubrica
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Plantilla Matriz £EW Q, Tomas Wilson Alem.. e v

~ Expandir todos .. . . L .
L 1 L Introduccién al Dibujo Técnico
— Introduccion al Dibujo
= Ejercicios propuestos
=] B Clese1
= Establecer rubrica
n Trabajo Practico No 1
B Treveiopracico o2 Ejercicios propuestos rubrica [B Escala de calificacionfs
Criterio Pts Escala de calificaciones
Pregunta 1 10 20 30
e 20 Nivel malo Nivel Bueno
e esca e
¢ o
Pregunta 2 10 20 30
i'[{%l:i una presentacion : 30 Nivel malo Nivel Regular Nivel Bueno
- 3D gura 3D mas cotas Figura 3D en una presentacion a escala
10 o @ ©)
aq | Nivelmalo Nivel Regular Nivel Bueno

S
5]

Guardar

@ Con esta opcion podemos afiadir Criterios o Filas en el cuadro anterior.

@ Lo utilizamos para afiadir o borrar columnas en una fila determinada. Las opciones mostradas se
habilitan cuando pasamos el cursor por dicho espacio.

® En esta casilla indicamos la ponderacion segun el grado de cumplimiento de la tarea. NEO Learning
por defecto realiza una puntuacién progresiva.

3ero: Para finalizar dé un clic a Guardar.

12. FOROS DE DISCUSION

Con esta opcidn puedes solicitar la opinion de tus alumnos a partir de una pregunta o un recurso digital
(articulo, documental, etc.), con esta opcion cada integrante de tu clase podra opinar al respecto y su
comentario sera visto por todos los participantes de la clase.

Para incluir esta actividad en una de tus clases, procede como sigue:

lero: Primero debes seleccionar la clase donde se incluira esta actividad y luego dar un clic al botdn
+Afiadir, tal como se muestra a continuacion:

Tomés Wilson Aleman Ramirez

PAGINA



Plantilla Matriz &mﬁ w Q, Tomas Wilson Alem e v

e

v Expandir todos - » . ” "
Introduccion al Dibujo Técnico

1. Introduccién al Dibujo

Técnico Clase 2

Clase 1 . ) =
! Contenido + Afadir )¢ Editar | @ Eliminar
Trabajo Practico No 1

2 Entorno de AutoCAD 2D

B @ W

2do: En la siguiente ventana selecciona la opcion Discusion

Agregar secci6n b

Contenido
B Pagina W SCORM
Introduzca su propio contenido, tal como texto, imagenes y video Contenido desde un paquete SCORM.
Tarea
Test # Gjercicio escrito online (Ensayo
Contestar un test enlinea Responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un archivo adjunto.
# Sin conexion a la web @ Encuesta
Una tarea para realizar sin conexién a internet, tal como realizar un test o leer Realizar una encuesta en linea
10 lib
w Wl Debate
Iy Tacerca de un tema y gana puntos por tu participacion Debata una propuesta y obtenga puntos por participar
W FqUpo W SCORM
Agrupar a los estudiantes en grupos y calificar su trabajo en equipo Realiza un cuestionario SCORM
B Espacio en la nube para subir archivos ili Biblioteca
Enviar uno o mas archivos Afiade una copia de unc © mas de tus trabajos disponibles

3ero: En la siguiente ventana emergente realice los cambios necesarios. Los componentes de dicha
ventana fueron estudiados en el quinto paso del acépite 2 de la presente sesion.
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Anadir una tarea del tipo Discusion

Descripcion
Titulo
Maxima pun... Categorfa Comenzar Leccisn
100 Ningunos v B Introduccién al Dibujo ™ v
¢Permitir retr... Grading Fecha limite Escala de calificaciones

Cuenta para la medii v 14 Jul 2020 11:59 pm BB Opcidn predeterminade v

Instrucciones.

S x ¥ I, H- © @ @
MO —-fx QEGBQGQ ¥ m

0WORDS

Guardar

4to: Ingrese a la pestafia Opciones realice los cambios y luego dé un clic a Guardar.

Anadir una tarea del tipo Discusion x

Descripcion  Opciones
Requerir que los estudiantes publiquen antes de poder ver el debate
List most recent posts first:

Desactivar fecha de entrega

Biblioteca: (@) Personal Organizacién Centro

Los componentes mostrados en esta ventana son:

Requerir que los estudiantes publiquen antes de poder ver el debate: Los estudiantes no podran ver
otras opiniones de los otras hasta que viertan su opinion.

List most recent posts first: Se mostraran las publicaciones mas recientes primero.

Desactivar fecha de entrega: Permite al estudiante realizar su opinidn, aunque sea fuera de fecha.

Biblioteca: Permite guardar esta actividad en alguna biblioteca.
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13. FOROS DE DEBATE

Este recurso es equivalente a la votacion, es decir los estudiantes podran indicar si estan a favor o en
contra. Para realizar esta actividad en alguna clase debe proceder como sigue:

lero: Primero debes seleccionar la clase donde se incluira esta actividad y luego dar un clic al boton
+Afadir, tal como se muestra a continuacion:

Plantilla Matriz &19@ i Q Tomas Wilson Alem e v

v Expandir todos 5 = . - .
" Introduccién al Dibujo Técnico
— 1. Introduccién al Dibujo
= Técnico Clase 2
B claser Contenido + Afadir )& Editar | @@ Eliminar
L Trabajo Practico No 1

Trabajo Practico No 2
D ————

@

<

2do: En la siguiente ventana selecciona la opcion Debate

Agregar seccién x

Contenido
B Pigina W SCORM
Introduzca su propie contenido, tal como texto, imagenes y video Contenido desde un paquete SCORM.
Tarea
Test # Ejercicio escrito online (Ensayo
Contestar un test en linea Responder a la pregunta con algun texto y opcionalmente un archivo adjunto.
# Sin conexion a la web @ Encuesta
Una tarea para realizar sin conexion a internet, tal como realizar un test o leer Realizar una encuesta en linea
un libro
#® Discusion @
Discute acerca de un tema y gana puntos por tu participacion .g na propuesta y obtenga puntos por participar
W Equipo W ScORM
Agrupar a los estudiantes en grupos y calificar su trabajo en equipo Realiza un cuestionario SCORM
B Espacio en la nube para subir archivos il Biblioteca
Enviar uno o mas archivos Aflade una copia de uno 0 mas de tus trabajos disponibles
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3ero: En la siguiente ventana emergente realice los cambios necesarios. Los componentes de dicha

ventana fueron estudiados en el quinto paso del acapite 2 de esta sesion.

Anadir una tarea del tipo Discusion

Descripcion
Titulo
Maxima pun.. Categorfa Comenzar Leccidn
100 Ningunos ~ ] Introduccién al Dibujo ™ ~
¢Permitir retr. Grading Fecha limite Escala de calificacicnes
Cuenta para la medi: v 14 Jul202011:59 pm Opcién predeterminad: v
Instrucciones
¥ hh o R EE=EEEEB /7 US x ¥ L Bro © @
Parrafo~ RobotoLightNew~ 12pt~ = ~ (= v A ~ A+ 2 W& O — fx Q & QO ¥ m

O0WORDS

4to: Ingrese a la pestafia Opciones realice los cambios y luego dé un clic a Guardar.
Anadir una tarea del tipo Debate x
Descripcion  Opciones

Desactivar fecha de entrega

Biblioteca: (@) Personal Organizacién Centro

Guardar

Las opciones anteriores fueron explicadas en el cuarto paso del acépite 12 (Segunda sesion).

14. HABILITACION DE TAREAS

Como se observa en la ventana siguiente las tareas ain no estan dadas, es decir, el estudiante nos las
puede visualizar, esto también se puede distinguir por el signo de interrogacion que aparece en el icono

de cada tarea.
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Lo

Introduccién al Dibujo Técnico

Vision general de la leccion

Lt}

Secciones @ + Afiadir
5] Trabajo Préctico No 1
Trabajo Préctico No 2 Secciones
. Clase 2
i . i Eliminar = £ >
4 Ejercicios propuestos
the - Seccion

i ' ' < B

:
Y )

©

(no dada)
&
o (| {aria
R B (nodada)
+ Afiadir

& Editar @ Imagen 'ﬁ Borrar leccion

Ocultar

Para habilitar dichas tareas procederemos como sigue:

lero: Ingrese al ment Admin (icono en forma de engranaje) y luego a la opcion Tareas

& Informacion bésica £ Pestafias ®@ Programa

0)

& Inscripcion Lecciones

v Finalizacion as Catalogo

-+ Mas

W Copiar < Importar =» Exportar
i Fliminar

+ Anadir una clase subordinada

Mauau T raCucy TN T (e uauay

ractico No 2 (no dada)

icios propuestos @ (no dada)

cion al Dibujo Técnico
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2do: En la siguiente pantalla buscamos el apartado Opciones y marcamos la casilla Entregar las tareas

automaticamente cuando coincida su fecha de inicio.

Plantilla Matriz LB W Q, Tomas Wilson Alem... 0 ~

AV1SOS

Dominio Servicio

Enviar mensaje a los alumnos cuando se asigne una tarea nueva
v| Enviar mensaje a los alumnos cuando sus tareas hayan sido corregidas
Enviar un mensaje al profesor cada vez que un estudiante entregue un trabajo
Enviar mensaje de recordatorio, dos dias antes de la fecha de vencimiento a los estudiantes que no han presentado nada

Notificar sobre una nueva publicacion en el hilo de comentarios

Opciones
Servicio
v Muestra los mas recientes primera
Dar tareas automaticamente
ntregar las tareas automaticamente cuando coincida su fecha de inicio
¢Permitir que la calificacion final sea anulada?

«|  Permitir que los estudiantes publiquen para calificar los hilos de comentario

15. MODIFICAR ESCALAS DE CALIFICACIONES (Significado)

lero: Es importante realizar la modificacion del significado de las escalas de calificaciones, para lo
cual, en la misma ventana anterior, buscamos las escalas de calificaciones, en este espacio
seleccionamos Crear nueva escala de calificacion:

Plantilla Matriz &'E W B Q Tomiswisonaem. @ ~

Escala de calificaciones

Esta clase estd utilizando la escala de calificacion.: Standard regular grading scale

Calificacion Minimo% Letra%
A+ 95 97.5
A 90 92.5
A- 85 875
B+ 80 825
B 75 715
B- 70 725
C+ 65 67.5
c 60 62.5
c- 55 57.5
D+ 50 525
D 45 475
D 40 425
F 0 20

3 Haga que todas las tareas utilicen esta escala de calificacion

Bl Seleccione diferente escala de calificaciof’ # Crear nueva escala de calificacion

Disposicion de los puntos de la rubrica

& Orden ascendente De arriba a abajo
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moers

Maps number grades to percentages; for example, 3 => 85%

2do: Agregamos la informacion solicitada en la siguiente ventana y luego Guardar:

Agregar escala de calificaciones

Nombre:

Descripcion

Asunto: *

Biblioteca:

* Opcional

De Excelente a malo

Significado de la calificacion

ngenieria Civil

® Personal

~

Organizacion

Centro

x

3ero: Realice los cambios y luego dé un clic en Guardar.

Plantilla Matriz

De Excelente a malo

£ Modifica el cuadro de calificaciones y pulsa el botén Guardar.
Admin No es necesario que introduzcas las calificaciones en orden; se distribuyen automaticamente cuando las guardas

Calificacién Minimo% Letra%

Excelen 90 100 i
Muy B 80 80 o
Bien 60 79 [}
Regular 50 59 [if]
Malo 30 49 ]
Muy Mal: 20 39 [i]
Pesimo 0 19 [in]

Editar cuadro de calificaciones

kﬂﬁ T Q, Tomds Wilson Alem e ~

¥ Cancelar
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16. EDITAR LA PONDERACION POR CATEGORIA

lero: En el mismo entorno anterior, busque la opcion Categoria de tareas, marque las casillas:
Ponderacion mediante categorias y también todas las categorias (Examen, participacion,.....) luego dé
un clic al boton Editar.

Plantilla Matriz ‘20 B W Q  Tomas Wilson Alem e v

Categorias de tareas

Editar )@ Eliminar

r@ Ponderar%

Examen

Participacion

v
v Tareas
v Test
v

Trabajos practicos

+ Anadir

Ponderacion mediante categorias

Agrupar las tareas por categoria cuando se calculen las ponderaciones

=5quema de ponderacion

Seleccionar la ponderacion para calcular las calificaciones

-ﬁm | om Q, Tomads Wilson Alem... e ~

Configurar Tareas : X Cancelar

Categoria

Nombre Ponderar%
Examen 40
Participacion 30
Tareas 20
Test 0

Trabajos practicos 10

i

Calendario

Dominio

Tomés Wilson Aleman Ramirez
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17. EDITAR LA PONDERACION DE TAREAS 0 ACTIVIDAD

Si usted realiza varios trabajos practicos y todos estos tiene una ponderacién global de 50 puntos de la
calificacion final, es posible aplicar un valor porcentual individual a cada uno de estos trabajos, para esto
puede proceder como sigue:

lero: En el mismo entorno anterior, busque la opcién Esquema de ponderacidn, y seleccione la opcion:
Ponderacion segun porcentaje , tal como se muestra a continuacion:

Plantllla Matriz hm W QTomas Wilson Alem e v

Esquema de ponderacion

Seleccionar la ponderacion para calcular las calificaciones:

Cada tarea contribuye en igual proporcion a la calificacion final
Ejemplo: A, B, C, y D contribuyen 25%, 25%, 25%, 25% a la calificacion final sin importar su maxima puntuacion individual
Cada tarea contribuye a la calificacion final segun su maxima puntuacién individual

Efemplo: Si A, B, C y D tienen una maxima puntuacion individual de 20, 40, 40 y 100, cada uno contribuyen 10%, 20%, 20%, 50% a la calificacién final

Cada tarea contribuye a la calificacion final en relacion a sus puntos, los cuales se establecen de manera independiente a la nota maxima indicada para el ejercicio

Ejemplo. Si A, B, C y D valen cada uno 20, 40, 40 y 100 puntos, cada uno contribuye un 10%, 20%, 20%, 50% a la calificacion final, independientemente de la nota maxima indicada

in ancadayno

::\ab‘r"ca‘: 6n final en un determinado porcentaje, dicha ponderacion se establece de manera independiente a su maxima puntuacion individual. Las tareas
re: buyen en igual proporcion al porcentaje restante
Ejemplo: Si A, B, C y D tienen de peso 10%, 20%, -, -, cada una contribuye 10%, 20%, 35%, 35% a la calificacion final, sin tener en cuenta la nota maxima indicada individualmente en cada
gjercicio

2do: Ingresamos a la opcién Tareas del mena del lado izquierdo, luego marcamos la casilla Tarea y
presionamos el botén Editar:

Plantilla Matriz £B Q, Tomas Wilson Alem... e v

7 Tareas TocoB + Afadir

Todo C Mostrar primero los mas antiguos

Admin i Eliminar
W @ Maxima
Tare

Fecha =~ Ponderar % del
es v a Comenzar | ~- puntuacion
limite e T % total
Leccione v abajo Préctico No L2 16 Jul 12 333
al Dibujo Técnico 10:17 am

= NG
M"l. v e S 15 Jul 16 Jul 18 333
v # Dercicios propuesios [ 7 Jul 14 Jul 100 333

ﬁ\_ (D Total 0 100
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Plantilla Matriz

Edicién a granel

Maxima . ;
Tarea puntuacion Ponderar% Categoria Calificacion
individual

20 Trabajos practicos v Cuenta para la media
30 Trabajos practicos v Cuenta para la media
Lecciones . 50 Trabajos practicos v Cuenta para la media

Noticias

i

Calendario

18. RECURERAR UNA ASIGNATURA BORRADA

Cuando por error borramos un Paralelo, se deben seguir los siguientes pasos para recuperarlo:

lero: En la Pantalla de Inicio, dé un clic al siguiente boton Papelera

po Inicio
el UCB Formacién Continua

Impartiendo &

Impartiendo
Catdlogo
i
Grupos
[ ]

-
Usuarios

Recursos

UCB Formacion Continua = & B( W )B Q Tomss Wilson Alem.. @ v

UNIVERSIDAD

CATOLICA

BOLIVIANA

+ Afadir

2do: Se habilitard una ventana con todos los componentes eliminados, en este espacio buscamos nuestro

paralelo, marcamos la casilla que lo representa y luego damos un clic al boton Restablecer.
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IMPORTANTE:

Para que todas las tareas realizadas en nuestra Clase Matriz puedan publicarse en nuestros paralelos
debemos realizar la sincronizacion, para esto debemos ingresar al Menu Secciones, marcar nuestra Clase
Matriz y también los paralelos, para luego presionar el botdn Sincronizacion.

[ Lecciones - Plantilla Matriz - NEC X + = X
< (& # neo.ucb.edu.bo/teacher lessons/list/1804654 QA W ° :
. - 20
Plantilla Matriz & B W Q, Tomas Wilson Alem e v
o 1 i =
Anad = L1 $ 3
Lecciones + Aadie fiif = Actividad
Las lecciones y las secciones pueden ser realizadas en cualquier orden. M Seleccionar todo | i Eliminar Sin actividad reciente
o
Admin 3 -3
i AR W A 1w Admin o
Se(:;:\ones _ = e © Estilo: instructor
A (©) até
® v || Clase =z Catélogo:
s . Plantilla Matriz
ea No publicado
Nohcias v/l ®»  PAR-1 Dibujo Técnico
Esta es una plantilla de
R v!] ®» PAR-2Dibujo Técnico * clase
Tareas
i QDetalles £¥ Configurar sincronizacion g Desbloqueado

Calendario . torno de AutoCAD 2D
+ Anadir una clase subordinada

Creador
th. eado

Dominio

19 Jul

# Fiiuetas ninaunos +

Para conocer otras herramientas de la Sincronizacion puede consultar el acapite 21 de la Seccion 1

19. CREACION DE LA CLASE EN TIEMPO REAL - VIDEQO CONFERENCIA

NEO Learning tiene la opcion de incorporar de manera casi automatica las herramientas de
videoconferencia de GOOGLE MEET, por lo cual, incorporar este recurso en nuestro calendario es muy
sencillo y seguro.

Para realizar esta operacion debemos proceder como sigue:

lero: A partir de la Pantalla Inicio, seleccionamos el paralelo al cual queremos cargar nuestra horario
de clase por video conferencia, tal como se muestra a continuacion:
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Jsuarios
(1]
RETET

-

Informes

»~

Admin

Lecciones

(I;llvn(‘"u()

0

Libro de

calificaciones

Dominio

Estudiantes

UCB Formacion Continua

Impartiendo B

Impartiendo

Cuando: 05 Jul - 24 Jul 2020

lucién histérica del Dibujo Técnico
1 Instrumental he | empleo de

1S Informaticas de dltima generacion

= + Afadir

PAR-2 Dibujo Técnico

Cuando: 03 Jul - 31 Jul 2020

2. Entorno de AutoCAD 2D

19 Jul

Debemos comprender la organizacion de las
herramientas de AutoCAD para hacer un uso eficiente de

todas sus opciones

< Jul 2020 >
S M TWT F S
2 9 30 2 3 4
5 7 C 10 11
12 3 8 =1 7 8
19 20 21 22 23 24 2
2 27 28 29 31
Pendientes +

No existen articulos

Anuncios

Admin e

Estilo: instructor

5 Jul 2020 - 24 Jul 2020

Catalogo

e No publicado

~ No se necesita codigo de

acceso

Inscripcion: cerrado

idé
~ Desbloqueado
o
e Creador
Y

Clase matriz
N

# Ftiguetas ninaunos +

3ero: Dentro del Calendario damos un clic al botdn que nos permite ver nuestro calendario visto pro
semana. Véase la siguiente imagen:
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- Jul 12 2020...Jul 18 2020 Hoy | < > (T Semana | J Mes @@ Orden del dia < Jul 2020 >

Dom Lun Mar Mié Jud Vie Sab S M T W T F S

12 13 15 16 17 18 28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 N

12 13 15 16 17 18

_— S 19 20 21 22 23 24 25

+ )¢ 0 1 1
8am

am >

10am
T1am
12pm
pm

Dominio

4to: Nos ubicamos en el dia y horario de inicio de nuestra clase y le damos un clic, por ejemplo,
supongamos que nuestra clase estan programadas para los dias lunes de 9:00 a 11:00.

PAR-1 leUJO Técnico ‘.zu f W Q, Tomas Wilson Alem e v
. Jul 12 2020...Jul 18 2020  Hoy | | < | > | 0 Semana | @ Mes [ Orcen del dia < Jul 2020 >
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab S M T W T F S
12 13 15 16 17 18 28 20 30 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 N
12 13 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

Dominio

5to: En la siguiente ventana indicamos el nombre de la Clase, pero también la hora de inicio y la hora de
finalizacion, véase la siguiente imagen:
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Anadir evento b 4

Resumen

Nombre: PAR-1 Dibujo Tecnico

Duracion: 13Jul 2020 09:00AM B | para
* Opcional

13Jul 2020 11:00 AM B

Todo el dia

6to: Para que nuestra programacion de clases por video conferencia sea recurrente debemos ingresar a la

pestafia Repetir y realizar los siguientes cambios:

Anadir evento b 4

Repetir

S

Volver a

realizar: @ @ Repetir cada: semanas

El evento Nunca (e Despuéccurrences En
finaliza:

* Opcional

@ Esta opcion nos permite repetir nuestra sesién en Meet de manera recurrente

@ Aqui encontramos las siguientes opciones:
Daily = diario
Weekly = semanal
Monthly = Mensual
Yearly = Anual

® Con esta opcion es posible repetir la sesion cada cierto intervalo de semanas.

@ Numero de veces que se repetira la sesion.
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