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Introduccion

NEO es un LMS de clase mundial, galardonada como una de las mejores plataformas para el uso de
escuelas y universidades. Su plataforma es conocida por ofrecer a los usuarios un amplio conjunto
de caracteristicas intuitivas y un fuerte retorno de su inversion. NEO proporciona una agradable y
nueva forma de ensefianza aprendizaje, aumentando el compromiso de los estudiantes y haciendo
mas facil la educacion. Todos los usuarios aman NEO, ya que cuenta con un enfoque innovador en el

proceso de aprendizaje.

Combina conocimientos adquiridos a partir de afios de experiencia trabajando con escuelas, distritos
y Universidades, NEO ofrece una solucion completa incorporando todas las herramientas, para cubrir

las necesidades que los profesores y estudiantes requieren.

NEO es un producto de CYPHER LEARNING, una empresa que se especializa en ofrecer plataformas
de E-learning para organizaciones de todo el mundo. CYPHER LEARNING proporciona un LMS similar
llamada MATRIX para las empresas. Tanto NEO como Matrix son utilizadas por mas de 20.000

organizaciones, traducidos en 40+ idiomas, con millones de usuarios y han ganado varios premios.
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Queremos que los usuarios obtengan los mejores resultados al utilizar nuestro sitio, especialmente
cuando estan empezando. Para ellos, hemos creado tres guias de inicio para los tipos principales de

usuarios en NEO: administradores, profesores y estudiantes.

v Guia de introduccion para Administradores explica temas como: navegar en NEO, utilizar el
centro de ayuda, creacion de cuentas, configurar el catalogo de clase, configuracion de

politicas, personalizacion de los mensajes automaticos y mas.

v Guia de introduccién para Profesores (esta guia) explica temas como: navegar en NEO,
utilizando el centro de ayuda, creaciony configuracion de una clase, inscribiendo estudiantes,

agregar y clasificar asignaciones y mas.

v Guia de Introduccion para los Estudiantes explica temas como: navegar en NEO, uso del centro
de ayuda, matricularse en las clases, presentacion de asignaciones, ver calificaciones,

comunicarse con los profesores y mas.

En las siguientes paginas entraremos en detalle, sobre las opciones mas comunes para los

profesores que utilizan NEO. Si desea buscar un tema en especifico, consulte el indice.

Si tiene alguna duda adicional, consulte nuestro centro de ayuda o visite nuestro foro de soporte.
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Pagina de inicio y navegacion

La pagina de inicio es la primera pagina que vera cuando inicie sesion con su cuenta. Puede ir a la
pagina de inicio desde cualquier pagina de la plataforma, haciendo clic en el nombre del portal en la
parte superior izquierda. La pagina de destino predeterminada es generalmente el tablero de
instrumentos donde los profesores tienen una vision general de la informacion mas importante del

sitio. En la pagina de inicio los profesores también pueden ver su calendario, lista de tareas

pendientes, anuncios y mas.
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La barra de la izquierda le permite acceder a estas pestafias independientemente de la pagina de
donde se encuentre. Si posiciona su cursor sobre una pestafa, aparecera una ventana emergente

con las opciones mas importantes de esa area.
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© Dashboard
A& News
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Barra superior de la derecha

La barra superior de la derecha muestra diferentes iconos, si hace clic en ellos puede acceder a los

mensajes, notificaciones, calendario, papelera de reciclaje, centro de ayuda, busqueda y ver o editar
su perfil.
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Barra de la derecha
En la barra de la derecha encontrara lo siguiente: tablas con la clasificacion de los juegos, los
anuncios de los ultimos 7 dias, articulos para los proximos 7 dias, asi como una lista de todas las

ventanas minimizadas. Para ver mas detalles, solo haga clic en un elemento.
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Noticias

El alimentador de noticias de la pagina principal se utiliza para agregar novedades para amigos,
clases, grupos o para toda la escuela. De forma predeterminada, un alimentador de noticias solo
muestra los elementos mas recientes. Si despliega las noticias almacenadas al final obtendra el

mensaje “no mas noticias”.

) . o
University of Arts News [y
+ Post 4 Announcement -3
James Stevens > How to use your DSLR
Hello everyone!
Welcome to the class.
M about3hoursago Like Comment Edit Delete Remove sticky
Steven Timm
. I really looking forward to this class!
about 3hours ago Like Comment Edit Delete

James Stevens » How to use your DSLR
y

Student meetings will start from next week.
The meetings will be on Mondays from 10am.

about 3hoursage Like Comment Edit Delete
Danielle Murray
Sounds great, Il be there.

about 3hours ago Like Comment Edit Delete

Product news > New feature: Math, English, and Science standards for CA, TX, NY, IL, CO and PA
((‘i’)) Hi everyone,

We just uploaded the curricula/proficiencies in the areas of Math, English, and Science for the following US states:

California
Texas

New York
lllinois
Colorado
Pennsylvania

So if your school is located in any of these sta
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Centro de ayuda

Le brindamos soporte técnico con un Centro de ayuda para acceder a la informacion de cada

paso. Para acceder al Centro de ayuda, haga clic en el icono de ayuda en la barra superior derecha.

Se abrira una ventana emergente con opciones donde puede acceder a buscadores de temas de
ayuda, asi como videos instructivos, guias, foro de noticias sobre el producto, foro de sugerencias,
mesa de ayuda para estudiantes (si esta habilitada) y un enlace a nuestra hoja de ruta.

En cada pagina encontrara contenido de ayuda, tambien aparecera la opcion "Ayuda para esta

pagina”.

Help center x

Overview General Administrators Teachers Students TAs [ :!
#_  Online help [ ] Student help desk
~ Browse the online help or search for specific G If you're a student, post your help desk
- topics. questions here.

requests.

2 cS)upp;)frt_"forumd - , Product news
/ ur staffwill respond quickly to your support The place where we announce new features.

How-to videos % Getting started guides

Videos that provide step-by-step guidance. Guides that you can download and print.

Suggestions _ Roadmap
Let us know how we can improve our
product.

The features that have been scheduled.

G
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En la ayuda en linea puede buscar temas organizados por el tipo de usuario para acceder a

instrucciones mas detalladas, en ellas encontrara capturas de pantalla, para una mejor descripcion.

El centro de ayuda puede ser observado a través de una ventana emergente sin tener que salir de su

pagina actual.

Help center x

Overview General Administrators

Introduction
An overview for teachers.

¥ Badges
Award badges.

v Class completion
Class completion

i Configure
Configure a class.

- Export
Export a class.

th. Grade map
Set the optional grade map.

Lessons
Add lessens to your class.

W Notes

Add and share notes about a student.

Question banks

Teachers TAs

Students

Assignments
Create and grade assignments.

* Best practices
Best practices.

* Class templates
Create class templates for reuse.

& Coteachers
Add co-teachers to a class.

¥ Game
Use gamification to add fun.

B Gradebook
Use the gradebook.

th. Mastery
Track mastery of proficiencies using a
curriculum,

T Paths
Create and manage learning paths.

* Ratings and reviews

& Attendance
Take and track attendance.

B Certificates
Award certificates of completion.

& Classes
Create and manage classes.

@ Drip content
Unlock content on a timed schedule.

® Grade calculation
How grades are calculated

< Import
Import a class.

& News
Cenfigure and post to the news feed

& Portfolios
Allow students to maintain an e-portfolio

ili Resources
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Ejemplo de una clase

Antes de mostrarle como crear su propia clase, nos gustaria que se familiarizara observando una
clase tipica dentro de NEO. A continuacion, le mostraremos cOmo navegar en una clase, explorando

las pestafas principales, como lecciones, tareas y mucho mas.

La pagina de destino predeterminada de una clase es el area de "Lecciones’, que le proporcionara
muchos aspectos de su clase, incluyendo sus lecciones; como la barra de la izquierda con pestafias
que le daran acceso directo a las areas de la clase mas importantes, asi como la barra de la derecha

con la tabla de clasificacion de los juegos, actividades por realizar, anuncios y mas.

0
Geography & w'@ B Q JuieAndrews () v
+ Add th. Analytics = s
Lessons ik v Engagement =
: + Selectall # Current i Delete Livia Mende * @
4 Lessons and sections can be completed in any order. Tzunami 1360 13
y * @
Tzunami 1265 9
e * @
& Admin ° Tzunami 1110 6
% Welcome A w * @
Tzunami 1060 8
& Lessons
ip Meye * @
& News 5 = o Tzunami 1020 8
1. Introduction 2. Spacial organization 3. Landforms
Assignments
B Calendar This lesson will explain what How is everything organized on This lesson describes the types of What s the climate and "how does To-do
geography is and why we need to Earth and outside of it. landform around the world and it work*? P nr
i Gradebook know about it those particular to the U.S.
Wh. Mastery | B4 J 2 sections | B8 J 6 sections | B & J 5 sections | B4} 4 sections
Announcements
ili Resources £ None
& Students
A Parents Upcoming
& Teachers Mon Apr 24
Y Games =
= 8
22 Seating chart
. 5. Weather 6. Population 7. Environment 8. Continents
48 Attendance i
- Admin 5
= Forums In this lesson we will learn about This lesson will teach all about Leam everything you need to know In this lesson, we will learn about & A .
ccess code: HDFJ-BVVP
the weather types and human population, evolution, and about the environment and the continents and their genesis. =
i@ Groups phenomenons races. ecosystems, i@ Enrollment: open
® Chat | B8 J 5 sections | B8} 4 sections HxeoE 4 sections Hxe 2 sections o Creator:
-

)livia Doboaca

Después revisaremos cada seccion.

11
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Navegacion principal de la izquierda
Si se encuentra en una clase y posiciona su cursor en el icono de la parte superior izquierda, la barra
de la izquierda se minimizara, permitiendo navegar dentro de cualquier area del sitio, mediante una

ventana emergente.

A=
£¥ Admin
3% Welcome
& Lessons
A News
Assignments
B8 Calendar
@ Gradebook
h. Mastery
ii Resources
a Students
A Parents
& Teachers
S TAs
P Games
5% Seating chart

= Forums
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Barra de la izquierda
La barra de la izquierda de una clase contiene pestafas que le permiten navegar en diferentes areas

como: noticias, lecciones, calendario, asignaciones, libro de calificaciones y mas.

[

&=

Admin
3¢ Welcome
Lessons

News

Assignments

Calendar

Gradebook
. Mastery

Resources

Students

La barra de la izquierda contiene pestafias con acceso directo a las siguientes areas:

v Administrador - encontrara opciones para configurar la clase, hacer una copia de la clase,
importar o exportar una clase, contenido, eliminar una clase y mas;

v Bienvenida - puede crear una pagina de bienvenida para que sus estudiantes puedan ver

contenido como la descripcion de la clase;

Noticias - muestra las ultimas noticias de su clase;,

Lecciones - enumera las lecciones de la clase;

Calendario - muestra los eventos actuales y futuros de la clase;

N X

Asignaciones - muestra las asignaciones de la clase;

13
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v Libro de calificaciones - muestra todas las calificaciones obtenidas por los estudiantes;

<

Recursos — es la zona donde se puede almacenar recursos que son independientes de
cualquier leccion particular;

Estudiantes — enlista a todos los estudiantes que se encuentran inscritos en la clase;
Maestros — enlista a todos los maestros que se encuentran en la clase;

Maestros Asistentes — enlista a todos los maestros asistentes que se encuentran en la clase.

Padres - enlista a todos los padres de los estudiantes de la clase;

AN N N RN

Juego - si la clase tiene habilitado un juego, en esta area puede ver un resumen de su

participacion;

<

Asistencia — en esta seccion puede pasar asistencia a los estudiantes;

v Plano del salon - permite a los profesores organizar a los estudiantes que estaran sentados en
su clase de manera virtual;

v' Foros — observe los foros de discusion de los miembros de la clase;

v" Grupos — en esta seccion vera los grupos que contienen la clase;

v/ Chat — muestra las salas, donde los usuarios pueden intercambiar mensajes de texto en
tiempo real mediante el chat;

v' Wiki - wikis, es una coleccion de paginas que mas de una persona puede editar;

v' Blog — es la zona donde los estudiantes y profesores pueden compartir sus contenidos en
linea;

v' Andlisis — le permite ver el progreso de las lecciones y tareas de los estudiantes, asi como el
analisis de las competencias que han cubierto si la clase tiene un curriculo asociado;

v' Plan de estudios — en esta area le permite crear una pagina del programa con informacion
general de la clase;

v' Comentarios — permite ver las calificaciones y los comentarios de los estudiantes de los

cursos en donde se encuentran matriculados.

Puede configurar la clase habilitando o deshabilitando la mayoria de estas pestafnas.

14
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Noticias
El alimentador de noticias muestra los anuncios de la clase, mensajes de los profesores y los

estudiantes, asi como las nuevas tareas, nuevas lecciones, nuevos eventos y mas.

How to use your DSLR o W

News

+ Post & Announcement | R\ RSS feeds

James Stevens
Hello everyone!
Welcome to the class.

M about3hoursago Like Comment Edit Delete Remove sticky

¥ Admin

3% Welcome

Steven Timm
Lessons I'm really looking forward to this class!

News about 3 hoursago Like Comment Edit Delete

Assignments

James Stevens

Hi,

Student meetings will start from next week.
The meetings will be on Mondays from 10am.

Calendar

Gradebook

. Mastery

about 3hours ago Like Comment Edit Delete
Resources

SuE Danielle Murray
udents

‘ Sounds great, I'll be there.
Parents

about 3 hours ago Like Comment Edit Delete
Teachers

TAs Sally Johnson
Hi everyone, I'm looking forward to this class.
Games

o D
= Seating chart about 3hours ago Like Comment Edit Delete

Puede eliminar cualquier noticia, incluyendo las publicaciones y los comentarios de los alumnos,

haciendo clic en la opcion Eliminar.
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Barra de la derecha
En la barra de la derecha encontrara lo siguiente: tabla de clasificacion de los juegos, tareas
pendientes, anuncios de los ultimos 7 dias, articulos para los proximos 7 dias, cédigo de acceso de

la clase (para la autoinscripcion) y una lista de todas las ventanas minimizadas.

Para ver mas detalles, solo haga clic en un elemento.

Participation =
Sally Johnson * @
Advanced 250 3
Peter Powell * @
Advanced 240 4
Ryan Smith * @
Advanced 210 2
Samy Karol * @
Intermediate 210 2
Ken Sanders * @
Advanced 210 2
Tracy Mullon * @
Intermediate 210 2
Jamie Powell * 0
Advanced 210 3

To-do

# 8 assignments to grade

Announcements

& Hi, Student meetings will ...

Admin e

Access code: MFBG-BSFJ

reset
i Enrollment: open

Creator:
Alina Toderascu

Q. Published: v
& Catalog: Fashion, 3rd Year
Price: $100

oo
]

M
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Lecciones
Si hace clic en la pestafa lecciones, vera todas las lecciones de la clase. Puede reordenar las

lecciones arrastrando y soltando.

How to use your DSLR avm Q Julie Andrew:
Lessons * ol frebies = participation

o Selectall @ Delete Sally Johnson *
Lessons and sections can be completed in any order. ° Advanced 250

Peter Powe *
Advanced 240

Ryan Smith Bl
Advanced 210

3 P Samy Karo *
v Intermediate 210

/. Ken Sanders *
= Advanced 210

2. Understanding light in 4. How to photograph AR =
° Inermediate 210

photography

3. How to photograph

still objects moving objects

In this lesson we will learn what is
the importance and use of light,
how 1o use it n different settings,
and how 1o combine ight and color
10 obtain certain effects.

Mxe 2 sections

Be o

e 2

a Be

..
5. How to choose the
correct ISO setting

6. Shutter speed and
aperture

Shutter Speed and Aperture are
one of the three pillars of
photography, besides 1S and in

this lesson we will leam how to use
it

2 sections He 6 sections

Students willlearn the basics of
moving photography and how to
shoot subjects.

Hax

8. Camera maintenance

In this lesson we will learn how to
maintain our camers in & good
condition.

He 2 sections

we NE NE NE NE S @ <@ ||

Jamie Powe! B
Advanced 210

To-do

# Bassignments to grade

Announcements

& Hi, Student meets

Admin o
Access code: MFBG-BSFJ

& Enroliment: open

Creator:

Q  Published: v/
82 Catalog: Fashion, 3rd Year
& Price: $100

Una leccion se compone de secciones, que pueden ser paginas de contenido, asignaciones o
paquetes SCORM (el estandar de la industria para contenido educativo reutilizable). Puede ver las

secciones de lecciones en la pestafia "Secciones”.

How to use your DSLR

J E Understanding shutter speed
g Aperture %
Shutter speed test @

.‘ Vote the correct shutter s

)
¥ Essayon shutter speed %

Shutter speed and
aperture

." How to use your DSLR %

Undet g + Add
shutt

& o @ B Q JulleAndrews

{ Prev Shutter speed and aperture Next »
Lesson overview
Sections @ Competencies Completion Notes # Edit | [ Picture | [l Delete
Sections
i Delete < >

Section Hide
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Pagina de contenido

Una pagina de contenido puede crearse utilizando nuestro editor incorporado de HTML o utilizar

cualquier tipo de medio, incluyendo audio, video, documentos de office, asi como Google Docs. Puede

crear lecciones sin ningun conocimiento técnico. A continuacion, le mostraremos como se ve una

pagina de contenido:

oduct
© Understanding light
in photography

Light and color

How to use your DSLR <o E B Q eadens ® v

< Prev Understanding light in photography Next >
Light and color

Content Completion R

# Edit | [ Delete
Backlight, sidelight, complementing colors, contrast

In this lesson, you'll explore how to use light and color to make your images exciting,

Our eyes y draw to different color and images with depth of contrast created by light and shadow. You can use both to create interesting photographs:

Without light, there is no color. This sounds obvious, as without ight we can't see the colors around us. But that's not the only reason. In fact, light is color. The white mic-day sunlight is a
mix of all colors. So In relation to colors, this light is the “easlest” for photography. But even though the sun is our main source of light, there are so many environments where other light
sources have to be taken into account. These light sources contain various amounts of the color spectrum

The most common light sources
Natural light

As a photographer, you work with light to produce quality pictures. The color, direction, guantity, and quality of the light you use
determines how your subjects appear. In the studio, with artificial light sources, you can precisely control these four effects;
however, most of the pictures you make are taken outdoors. Daylight and sunlight are not a constant source because they
change hourly and with the weather, season, location, and latitude. This changing daylight can alter the apparent shapes, colors,
tones, and forms of a scene. The color of sunlight changes most rapidly at the extreme ends of the day. Strong color changes
also occur during storms, haze, or mist and on blue wintery days. The direction of light changes as the sun moves across the
sky. The shape and direction of shadows are altered, and the different directions of sunlight greatly affect the appearance of a
scene.

Glowing light sources

Bulbs based on heat (tungsten lamps) - incandescent light ~ have for a long time been (and still ) the most common source of fight in our
homes. We are 50 accustomed to the warm yellowish light created by these lamps that we perceive it as fairly white. But our camera records
the yellow color cast as it is. This is sometimes desirable, as it creates a warm, cozy effect. But more often this effect is not what we want,
forcing us to adjust the white balance accordingly. As this kind of light is based on heat, the color temperature on the Kelvin temperature
scale is pretty low; between 2500K-2900K (not unlike sunlight at sunrise and sunset).

Siuna clase esta configurada a su propio ritmo, vera la ficha Finalizacion, donde puede agregar reglas

automaticas que podran aplicarse cuando un estudiante completa una seccion.

Admin
Welcome

Lessons

Understanding light
in photography

D) How to photograph
still objects

D) How to photograph
moving objects

o How to choose the
correct IS0 setting

D) Shutter speed and
aperture

How to use your DSLR G w @B Q Jieandews @ v

< Prev Shutter speed and aperture Next )
Lesson overview

Sections Competencies Completion B Notes

Completion requirements

The lesson is considered completed when all its sections are completed.

Completion actions

/Add actions here that should be performed when the lesson is completed

Action Added Edit  Remove
@ Unlock lesson How to photograph moving objects Mar 31,2016 s -

@ Award badge Best team member for game Participation Mar 31,2016 V4 -

i Add 1o group Portrait Photography Oct 6,2016 r 4 -

+ Add

18
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Cada pagina también tiene su propia area de recursos, donde puede cargar recursos como archivos,

paginas, recursos web o agregar recursos existentes de su biblioteca personal o de la escuela.

How to use your DSLR

{ Prev Understanding light in photography
Light and color

Content  Completion  Resources

B Resources

Here are the resources for this section.

+ Add
= Remove
. [] Resource
o Understanding light
in photography ] = How to "read" light in photography

Light and color
How to "read” light in photography
=» hups://fstoppers.com/studio/how-read-light-photography-part-1-2544

Q Details | £ Show pageinframe | 4 Add copy to portfolio

Asignaciones
Para ver una lista de las asignaciones de una clase, haga clic en la pestafia Asignaciones. Una

asignacion puede ser una leccion o una tarea independiente.

How to use your DSLR G BB Q wieandens @ v

Assignments + A
A Tograde Analytics
# Edt i@ Delete

Max  %of  Tograde/
LI Assignment score  overall  Submitted

Lesson: Introduction

100 91 24 17

100 o1 14 18

100 9.1 17

22 LAl 2 18

100 9.1 1

100 o1 15
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Le ofrecemos 12 diferentes asignaciones:

Quiz - presenta a los estudiantes una serie de preguntas que pueden responderse en linega;
Ensayo - los estudiantes pueden enviar su respuesta usando el editor HTML, o incluir un
numero ilimitado de archivos adjuntos;

v Sin conexion - representa una asignacion tradicional, como una prueba en papel o leer un libro.
Para este tipo de tarea no es necesario que los estudiantes realicen una tarea en linea, ya que
se espera que el profesor ingrese las calificaciones de cada estudiante en base a los resultados
que se hagan fuera de la clase en linea;

Encuesta - presenta a los estudiantes una serie de preguntas que se pueden responder en linea;
Discusion - permite a los estudiantes obtener puntos al participar en una discusion de algun
tema, que es iniciada por el profesor;

v Debate - permite a los estudiantes debatir afiadiendo argumentos a favor o en contra de un
tema detonador proporcionado por el profesor,

v Equipo — permite organizar grupos de estudiantes para realizar trabajos colaborativos. El
profesor organiza a los estudiantes en equipos y cada estudiante obtiene su propio grupo
privado;

v Dropbox — puede utilizar esta herramienta cuando sea necesario que los estudiantes carguen
uno o mas archivos como parte de una presentacion de su trabajo;

SCORM - captura los resultados de un elemento SCORM (OCS);

v Asistencia — puede otorgar puntos premios, basados en el registro de asistencia del
estudiante;

v Turnitin - aflada tareas y compruebe su originalidad a través de nuestra integracion de Turnitin;

v Asignaciones LTI personalizada — integre asignaciones en LTI.
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Para ver los detalles de una tarea en particular, haga clic en su nombre. Asies como se ve una leccion

en una asignacion:

How to use your DSLR G oo BB Q Jieindews @ v
{ Prev Overview of the most basic camera settings Next >
Discussion: What does auto mode help with?
Assignment  Grades Notsubmitted Analytics Userubric Competencies Completion  Personalize W Delets
Scoring Grading Options
Max score: 100 Due: 6, Submitted: 14 None
Grading: Narmal Graded: 14 Gateway: 50%
3 Lessons Category: Test
o Understanding light # Edit Gradebook
in photography
@ How o pnotograph Instructions
still objects
What does auto made help with?
) How to photograph
moving objects # Ean
@ Howochoose the
comrect ISO setting :
Postings
>y Shutter speed and
aperture 2 Subscribe | 4 Enable RSS feed
DvercnoinEE] Author Subject When Posts Read?
© basic camera
settings n Alina Toderascu What does auto mode help with? SJ_;HW%S 4 X

Dependiendo del tipo de asignacion, puede encontrar algunas o todas las pestafnas siguientes:

v' Informacion general - muestra la informacion mas importante acerca de la asignacion, como
calificaciones, estado de las presentaciones, instrucciones y mas;

v' Preguntas - si se trata de un cuestionario o encuesta, observara las preguntas de la actividad,
asi como el numero de los puntos asignados a cada una de ellas;

v Calificaciones - muestra las calificaciones obtenidas por los estudiantes de una asignacion, asi

como las presentaciones de cada estudiante y mas;

Enviadas para ser calificadas - indica las tareas que necesitan ser calificadas;

Tareas no enviadas - indica las tareas que no han sido enviadas todavia;

Analisis - muestra la distribucion de las calificaciones obtenidas por los estudiantes;

AR NEENEEN

Competencias - si la clase esta asociada con un plan de estudios puede establecer las

competencias que seran evaluadas por la asignacion;
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v Finalizacion - si la clase es a su propio ritmo puede agregar reglas automaticas que se
aplicaran cuando la asignacion haya sido terminada;

v Personalizar - usted puede personalizar una tarea y ofrecerla sélo a ciertos estudiantes;

v Rubricas - puede utilizar una matriz con valores para las calificaciones de sus asignaciones;

v" Ejemplos - puede proporcionar a los estudiantes un ejemplo para el envio de su respuesta.

Mas adelante encontrara mas detalles de como agregar asignaciones. Ahora que ya sabe como se
ve una clase completa en NEO, ya esta listo para comenzar a crear su propia clase.
Las siguientes secciones de esta guia le mostraran como crear una clase, configurarla, agregar

lecciones, asignaciones, asignaciones para evaluar, matricular estudiantes y mas.

Crear una clase

Para crear una clase, haga clic en la pestafia Clase de la barra de la izquierda, a continuacion, de clic
en Afiadir. Seleccione la opcidn agregar una nueva clase o una copia de una clase ya existente.
Si elige agregar una nueva clase, ingrese los datos para su configuracion y haga clic en

Guardar. Considere los siguientes datos cuando este creando una clase:

v/ Cddigo de acceso - si selecciona la opcion "codigo de acceso” al crear una clase, obtendra un
codigo de acceso (Para la autoinscripcion) que se mostrara en la pagina de destino de la clase,
0 en la barra de la derecha en "Admin’;
v' Estilo - puede elegir entre los tres diferentes estilos de ensefianza: instructor, blended 6, a su
propio ritmo;
= Instructor — el aprendizaje tiene lugar en un ambiente de clase tradicional. Este es el mas
comun para las escuelas que utilizan el aprendizaje en linea en combinacion con una clase
tradicional;
= Blended - el aprendizaje tiene lugar en un ambiente de clase, pero algunos de los maédulos
pueden cursarse en linea, a menudo con asignaciones que permiten al estudiante continuar

una vez que ha alcanzado cierta puntuacion;
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= A su propio ritmo - todas las clases son en linea y los estudiantes pueden tomar la clase en
cualguier momento. No hay horario de clases, no hay fechas para clases particulares, no
hay "Fecha de vencimiento" para las asignaciones, tampoco existe periodos de calificacion;
v Duracion - puede seleccionar las fechas entre las cuales se llevara a cabo la clase, o si su clase
es a su propio ritmo, puede especificar una duracion sin establecer fechas fijas;
v" Asunto - Elija el tipo de tema de la clase de la lista proporcionada;

v Grados - Elija el nivel (s) del grado asociado a la clase.

Para ver opciones mas avanzadas, visite la pestana Opciones.

Add aclass

Overview  Options

Semester: * l:l Credits: * I:I
Organization

[l * Optional

Aqui puede configurar el idioma de la clase, la zona horaria, el cédigo de la clase, la seccion, el
semestre en que se llevara a cabo la clase, el numero de créditos para la clase y la organizacion. Una
vez que haya afiadido una clase, lo llevara a su pagina de destino predeterminada, que es el area de

"Lecciones" donde podra observar una lista de consejos sobre como empezar a crear la clase.

Light in Photography dwE R Q ueadews ® v

Lessons +Add b anaies |y ouncements

F Your class is ready for content! A None

Admin &
Add lessans by clicking Add et the top of this page. Within esch lesson add sections such as pages or Access code: HIMD-
assignments 8 cuwr

& Enroliment open

Creator.
& Lina Tor

Q Published: v
Catalog: Fashian,

85 Fine Arts, Visual Arts,
1st Year

Invite students to enroll themselves using the access code ENEVZE VY or enroll them by visiting the
Students area and clicking Add.

For a sacial post regular encourage discussions in the News area.

To configure your class features, visit the Admin/Configure area
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Configuracion de una clase

Para realizar la configuracion de una clase, vaya a la barra de la izquierda, haga clic en Admin/

Configurar.

Encontrara diferentes opciones para la configuracion, como edicion de la imagen para su clase,
pagina de destino, etiquetas para la barra de la izquierda, plan de estudios, programacion, catalogo,

inscripcion, configuracion de las asignaciones, esquema de ponderacion, certificados de

prerrequisitos, certificados y mas.

Light in Photography G o' ® B Q Jdeandens @ v
Configure = Catalog entry
Basics Tabs Schedule Enrollment Lessons Assignments Completion Catalog E-commerce Prerequisites More

Overview

Name: Light in Photography
£ Admin

Short description: X
Long description: X

# Edt | [& Changepicture

Settings

Name Value

Tile color _
Access code HJMD-CNWT

Style Blended

Duration Mar 23,2076 .. May 31, 2016

Subject Fine Arts
Language English (US)
Time zone Athens
Semester

Course code

Section code

Credits

Organization University of Arts

# Edit

Landing page

Ahora examinaremos las opciones de configuracion mas importantes.
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Etiquetas

Puede seleccionar las pestanas para el rol de profesor y de estudiantes, como noticias, lecciones,
calendario, personas, herramientas de colaboracion y mas. Por defecto, sélo se mostraran las
funciones mas comunes que se encuentren habilitadas y las caracteristicas menos comunes no se

mostraran, tales como wikis y salas de chat.

Light in Photography
Configure

Basics Tabs Schedule Enrollment Lessons Assignments

Tabs
Name
Welcome

Lessons

< 0

News

Calendar
Resources
Students
Parents
Teachers
Mastery
Games
Seating chart
TAs

OO OODOR

Attendance

Forums

Groups

Inscripcion

Esta area le permite seleccionar las opciones de inscripcion. Por ejemplo, puede elegir que un
estudiante pueda cancelar su inscripcion, o notificar a los maestros de las inscripciones, o permitir
que los estudiantes que estan desactivados tengan acceso a una clase y mas. También puede

configurar reglas automaticas cuando los estudiantes sean matriculados o dados de baja.

Light in Photography o

Configure

Tabs Schedule Enrciment Lessons Assignments Completion Calalog Ecommerce Prerequisites  More

Enrollment
Feature
¥l Alow students to enoll
] Open enroliment
- Maxstudents
Notify teschers of encollments
Hotify administrators of enollments

# et

Enrollment actions

‘Add actions here that shauld be performed when a student is enrolled
Action Added Edit Remove
B Send the ‘enrollment” canned message. Aug 23,2016 F -

+ add
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Lecciones

Esta area le permite establecer opciones relacionadas con las lecciones, como incluir una lista de
secciones en la parte superior de cada leccion, requerir que las lecciones se completen en orden y
mas. También puede activar la funcion de mostrar contenido poco a poco, permitiéndole programar

el acceso a los estudiantes a las lecciones en lugar de tenerlas todas disponibles a la vez.

Light in Photography S Q Julie andrews (8) ~
Configure
Ml Basios Tabs Schedule Enrollment Lessons Assignments Completion Catalog E-commerce  Frerequisites  More
Sequencing
Description

Require lessons to be completed in arder

Require sections to be completed in order

Drip content
Enable this feature to unlock lessons on a preset schedule.

+ Enable

Layout

Feature
¥ Automatically number lessons
[ Show legend
[ Only show lessons up to the current lesson to students

Automatically set current lesson by date

/| Display progress wheel

Finalizacion
En la ficha Finalizacion puede agregar acciones que deben realizarse cuando se complete una clase,

tales como concesion de un certificado, concesion de puntos, inscripcion de los estudiantes a grupos

o clases, rutas de aprendizaje, envio de mensajes personalizados y mas.

How to use your DSLR & v me

Configure
Basics Tabs Enrcllment Lessons Assignments Completion Newsfeed Catalog E-commerce Prerequisites More
Completion requirements

The class is considered completed when all its lessons are completed,

Completion actions
Add actions here that should be performed when the class is completed, such as awarding a certificate.
Action

Added Edit  Remove
B Send the ‘class completion” canned message Jan 18,2016 L -
B Award certificate Completion certificate Jun3, 2016 & -
W Award badge Jul 5, 2016 & -
& Add to group Clas: Jan 12,2017 & -

+ aod

Miscellaneous
Feature
Notify teachers of class completions
Notify administrators of class completions

Disable awarding of certificates on completion

Disable course completion
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Agregar lecciones

Para afiadir una leccion, haga clic en la pestafa lecciones de |la barra de la izquierda y a continuacion,
haga clic en Agregar una nueva leccion o existente, para afiadir una o mas copias de las lecciones

existentes.

Siagrega una nueva leccién, ingrese su titulo, una fecha (opcional), una descripcion y luego haga clic

en Guardar.

Add lesson

Wildlife Photography

Description: *

Date: *

* Optional

Una vez que haya agregado una leccion, puede usar el icono de edicion para cambiar su

configuracion, descripcion o cambiar su imagen.

Puede agregar secciones que pueden ser paginas de contenido, asignaciones, o paquetes

SCORM. También puede establecer competencias, reglas automaticas y notas del profesor.

Add section

B Page
Enter your own content, such as text, images and video.

Assignment
Embed an assignment into the lesson.

W SCORM
Content from a SCORM package.
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Agregar secciones
Para agregar una seccion a una leccion, haga clic en la ficha Secciones y a continuacion, seleccione

el tipo de seccion que desea agregar.

Por ejemplo, para agregar una pagina de contenido, haga clic en Pagina y aparecera una ventana
emergente. A continuacion, introduzca el titulo de su pagina y utilice el editor HTML para crear el
contenido, puede incluir cualquier tipo de soporte multimedia, como audio, video, documentos de

Office y Google Docs.

Add page

Landscape

F X DOHREEZIEITIB /] YS XX
Paragraph = Roboto~ 12pt~ = ~ S ~ A ~ A ~

Puede hacer clic en el icono de la imagen para subir una imagen o en el icono del archivo para cargar
cualquier tipo de archivo tales como video o audio. Si utiliza adecuadamente el reproductor

multimedia visualizara automaticamente los archivos.

Después de haber terminado de agregar el contenido, haga clic en Guardar. De esta manera observara

su pagina de contenido cuando quede creada.

Wildlife Photography G EBQ e @ v
Outdoor photography

Landscapes

ll Content Compietion Resources # Edit ) Delete

created in the pursult of a pure, unsullied depictio u
human featuring subjects such as strongly defined
land for light. As with most forms of art, the
definiti otograph s broad, and may include urban
settings, industrial ar d nature photography. Notable landscape

g re
photographers include Ansel Adams, Galen Rowell, Edward Weston, Ben
Heine, and Mark Gray.

Also known as the straight or straight descriptive style, the
representational style results in pictures that show scenery at its most natural and realistic, with no visual manipulation or artfice. It s a straightforward style - what
you see is what you get. Successful images y ple snap:
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Para agregar recursos a una pagina de contenido, haga clic en la ficha Recursos y a continuacion,

seleccione el tipo de recurso que desea agregar.

Wildlife Photography

Outdoor photography
Landscapes

Content Completion Resources

Resources

There are no resources in this area. Click on the kind of resource to add:

@ File

© Outdoor photography A file from your computer such as a document or video.

Landscapes B Page
A& News Plain text or HTML
A Tool
ASSonrens A provisioned tool provider
CPAEEEREES @ Web resource

Gradebook Alink to a resource on the web.

B Folder

. Mastery A folder that can hold resources

Resources i Library

Resources from a library or your favorites
Students

Por ejemplo, para agregar un archivo desde su computadora, haga clic en Archivo, seleccione el
archivo que desea cargar, agregue la descripcion, la biblioteca en la que desea colocarla y a

continuacion, haga clic en Guardar.

Add File

File name: macro.jpg [change]

Name: Macro shoot

- Example of macro photography in nature
Description:

Subject: * I Select subject ¢|

orary. !/ ersona Jurganization CNOO _ ampus
Lib (®Pp | () Organization () School ()C

* Optional
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Establezca competencias para una leccion
Si su clase esta asociada a un plan de estudios, puede establecer competencias para una
leccion. Vaya a una Leccion, haga clic en la ficha Establecer Competencias, seleccione las

competencias que se estableceran en la leccion y haga clic en Guardar.

Geography
< Prev Weather

Lesson overview

Sections Competencies fl Completion Notes

Competencies

£ Admin
2. Physical systems

3¢ Welcome e 2.2 S ace

Lessons 3. Weather and climate

© Introduction oa

© Spacial organization

& Edit = Clear

© Landforms

© Climates

© Weather

Anadir reglas

Puede agregar acciones que deben realizarse cuando se complete la leccion.

Geography G Wt E B Q Jueandews () v
g { Prev Landforms Next >
Lesson overview

Sections Competencies Completion 1  Notes

Completion requirements

The lesson is considered completed when all its sections are completed.

Completion actions

Add actions here that should be performed when the lesson is completed.

Action Added Edit  Remove
@ Award badge Gold star for game Engagement Aug9,2016 & -
* Award 50 points for game Engagement Aug 9,2016 & -
W Add to group Nature Explorer Aug 9,2016 & -
& Unlock lesson Climates Aug 30,2016 & -
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Para agregar una nueva regla, haga clic en Agregar.

Add action

Add to group
Add the user as a member into a specific group.

Award badge
Award a badge to the user.

B Award certificate
Award a certificate to the user.

Award points
Award points to the user.

Enroll in class
Enroll the user into a specific class.

Enroll in path
Enroll the user into a specific path.

Lock lesson
Lock a lesson

Send custom notification
Send a custom natification.

Unlock lesson
Unlock a lesson

Webhook
Invoke an API

Afadir notas

Para agregar una nota a la leccion, haga clic en la pestafia Notas y luego en Agregar.

Geography

S ( Prev Landforms
Lesson overview
Sections Competencies Completion Notes

Notes
£ Admin

Click Add to add reference notes that can only be seen by the teachers of this class.
3¢ Welcome

+ Add

Lessons

© Introduction

© Spacial organization

© Landforms
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.10

Geography & w' B B Q Jieandews () v
IS ( Prev Landforms Next >
Lesson overview

Sections Competencies Completion Notes

Notes
£ Admin

h A X DD HEEE=EEEEB I YU S xx X I, B o @
3¢ Welcome

Paragraph v Roboto ~ 12pt » =~ =+ A v A~ L KW [ — @ fr Q ¥ K

& Lessons

Please visit the resources area of the class|
© Introduction

© Spacial organization

© Landforms

Oceans, lakes and
rivers

Para reordenar las secciones de una leccion, puede arrastrar y soltar. Para eliminar elementos,

seleccionelos, luego haga clic en Eliminar.

Geography

B ( prev Landforms
Lesson overview

Sections @ Competencies Completion Notes

Sections

Admin

Delete = £ >
Welcome

Section
Lessons

E Oceans, lakes and rivers %
Introduction
Spacial organization E Mountains, hills, valleys, plains and plateaus %

Landforms

E Landforms in the US

Oceans, lakes and

O 0O00dids

rivers E Deserts and islands @

Mountains, hills,

valleys, plains and "' Where would you like to live? % @
plateaus

Landforms in the US + Add
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Dominios y Competencias

Puede etiquetar lecciones y asignaciones con competencias, para analizarlas automaticamente y
observar si la clase esta cubriendo su plan de estudios, asi como rastrear el progreso de cada
estudiante por habilidad. Ademas, los estudiantes pueden observar si estan progresando a traves de
las competencias. Para asociar una clase con un plan de estudios, visite la ficha Maestria y haga clic

en Agregar.

Wildlife Photography & o E B Q wieandews @ v

Mastery + Add

® Competencies

A’ (NS Competencies

Your class is ready for a competencies!

£ Admin
B Lessons .
& News y . ; : ’
l I Click Add to create a competencies with competencies or reuse one from our library.
Assignments il u
Calendar
# Gradebook
.
v
— ° Align lessons and assignments with the competencies that they teach and assess.

Si habilita “Curriculo basico comun de EE. UU.", estas competencias apareceran automaticamente

cuando seleccione la "Biblioteca" al momento de afadir un plan de estudios.

Add competencies

Click on the kind of competencies you want to use:

ili Library

Use a competencies in a library or your favorites

+ New
Add a new competencies
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Para desasociar la clase de su plan de estudio actual, haga clic en Borrar.

Geography
Mastery

' Swdents Competencies Coverage Rules  Options

Competencies
Competencies: Geography
& Admin
# Edit | == Clear
3¢ Welcome
2 5 Competencies
4N Competency

Assignments The world in spatial terms
& calendar
i Gradebook 1.2.P
. Mastery ’
Resources

Students

Parents

Anadir asignaciones

Una asignacion es una tarea que un estudiante tiene que completar para ganar puntos. Estos puntos

cuentan para una calificacion final, basado en el esquema de ponderacion seleccionado.

Hay dos maneras de agregar asignaciones: puede agregar una asignacion en la seccion de una
leccion o agregar una asignacion como una tarea independiente. Para agregar una asignacion en una
seccion de una leccion, vaya a la leccion, haga clic en Agregar seccion y a continuacion, haga clic en

Asignacion.

Add section

B Page
Enter your own content, such as text, images and video.

Assignment

Embed an assignment into the lesson.
& SCORM

Coment from a SCORM package.
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Para agregar una asignacion como una tarea independiente, vaya a la pestafia Asignaciones de su

clase y haga clic en Afiadir Asignacion en la parte superior derecha. Independientemente del enfoque

que adopte, vera una lista de los tipos de asignaciones para elegir:

Add assignment

B Quiz
Take an online quiz
W Offline
An offline assignment such as taking a test or reading a book.
® Discussion
Discuss a topic and earn points for participation
& Team
Group students into teams and grade their combined efforts.
& Dropbox
Submit one or more files
% How to use your DSLR
http:/fwww.lynda.com/
iii
Add a copy of one or more of your existing assignments.

# Essay

Respond o & question with some text and optional attachments
& Survey

Take an online survey
w Debate

Debale a proposition and earn points for participation
& SCORM

Take a SCORM quiz
(# Unplag

Unplag assignment
A, Smart Builder

Smart Builder

Seleccione el tipo de asignacion que desea agregar, ingrese los datos para su configuracion y haga

clic en Guardar.

Por ejemplo, si selecciond una asignacion de Ensayo, vera lo siguiente:

Add Essay assignment
Overview  Options

Title

Max score Category

100 { None

Lessan

Introduction

Max. atternpts Grading

|1 #J [Nom’lel

Instructions:

Words: 0
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Considere las siguientes notas para configurar la asignacion:

Puntuacion maxima - es la puntuacion maxima que un estudiante puede obtener,
Puntos - si ha seleccionado “Puntos”, entonces estos seran los puntos que las asignaciones
otorgaran;

v Categoria - es la categoria de la asignacion. Puede ver las categorias disponibles mediante
Admin / Configurar / Asignaciones;

v Calificaciones — contamos con las siguientes opciones:

= Normales - el grado de asignacion, cuenta para la calificacion;

Crédito extra - la asignacion de grado, contara como puntos extra para las notas finales;
= |gnorar — este grado no contara para la calificacion final,

No calificada - la asignacion no sera calificada y por lo tanto no contara para la nota final,

v' Intentos maximos - indica el numero maximo de intentos que un estudiante tiene para
presentar una asignacion;

v' Tiempo permitido- permite a los estudiantes que presenten su asignacion pasada la fecha de
vencimiento;

v' Leccion - indica la clase a la que sera asignada la tarea;

v' Permitir a los estudiantes comentar — Permite que los estudiantes envien comentarios sobre
la asignacion;

v’ Puerta de enlace -porcentaje minimo (opcional) que un estudiante debe tener para acreditar la
asignacion;

v" Instrucciones — envio de instrucciones sobre cdmo realizar la tarea.

How to use your DSLR G BB Q JuieAndrews ) v

< Prev Shutter speed and aperture Next
Quiz: Shutter speed test

Assignment Questions Grades Tograde Notsubmitted Analytics Competencies Completion Personalize i Delete

Scoring Grading Options

Max score: 22 # 2assignments to grade Max. attempts: 4
Grading: Normal Due: 2, Submitted: 18

Category: Quiz Graded: 16

° Understanding light # Edit Gradebook ~ See more
in photography

() Bz s Er Instructions
still objects
° tograph The quiz is not timed, so you can pause it and resume at any time.
moving objects If you cancel the quiz, your answers are discarded and they are not counted as a submission

How to choose the 7 it > Takeouz
© orrect 150 setting L4 K

@ Snutter spesd and

aperture 36

Understanding
shutter speed
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Calificaciones

Hay tres maneras de calificar una asignacion:

v Automaticamente — si la asignacion no contiene tareas de forma libre, seran calificadas de
manera automatica, como las asignaciones de encuesta y asignaciones con preguntas, son
calificadas siempre de manera automatica;

v Desde la pagina de la tarea — las asignaciones en linea que no se califican automaticamente
son mejores, ya que son revisadas y calificadas por el profesor desde la pagina de asignacion;

v Desde el libro de calificaciones — las asignaciones fuera de linea no se presentan en linea, por

lo que la manera mas comun de calificarla es a través del libro de calificaciones.

Tenga en cuenta que cuando visite su pagina de inicio o0 una pagina de destino de la clase, aparecera
las asignaciones que necesitan ser calificadas en la lista de tareas pendientes. Haga clic en un

elemento de la lista de tareas para ver mas detalles.

< Apr 2017 >
S M T W T F 8
26 27 28 29 30 31 1

3 4 5 6 7 8

10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

full calendar hide

To-do +

¢ Set profile description

P 8 assignments to grade
“ How to use your DSLR

Announcements

P Hi, Student meetings will ...
How to use your DSLR
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Calificacion desde la pagina de asignacion
Si va a una pagina de asignacion y hay tareas presentadas que deben ser calificadas, estaran

indicadas en "Calificacion”.

-
o B H Q Julie Andrews

How to use your DSLR &
< Prev Shutter speed and aperture Net )
Quiz: Shutter speed test
? ¢ Assignment Questions Grades Tograde Notsubmitted Analytics Competencies Completion Personalize i Delete
Scoring Grading Options
Admin
Max score: 22 Max. attempts: 4
& Welcome Grading: Normal Due: 3, Submitted: 18
Lessons Category: Quiz Graded: 16
v nding lig & Edit @ Gradebook ~ See more
in photography
Instructions

The quiz is not timed, so you can pause it and resume at any time.
If you cancel the quiz, your answers are discarded and they are not counted as a submission.

& Edit > Take quiz

o Shutter speed and
aperture

O puede visitar la pestafia "Para calificar".

o =
How to use your DSLR G W BB Q weadews @ v
< Prev Shutter speed and aperture Next )
Quiz: Shutter speed test
Assignment Questions Grades Not submitted Analytics Competencies Completion Personalize il Delete
Scoring Gradin Options
Max score: 22 2 assig Max. attempts: 4
Weicome Grading: Normal Due: 3, Submitted: 18
Lessons Category: Quiz Graded: 16
& Edit [ Gradebook v See more

o Understanding light

in photography

© Howtophotograph Instructions
still objects

The quiz is not timed, so you can pause it and resume at any time.

D) How to photograph
If you cancel the quiz, your answers are discarded and they are not counted as a submission.

moving objects
# Edit

o How to choose the > Take quiz

correct ISO setting

° Shutter speed and
aperture
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Para calificar una tarea presentada, haga clic en el icono Editar.

How to use your DSLR 4w BB Q JuieAndews (B) ~

< Prev Shutter speed and aperture Next D
Quiz: Shutter speed test

Assignment  Questions Grades Tograde ll Notsubmitted Analytics Competencies Completion —Personalize

To grade
Student Show/Grade Submitted  Score Grade Teacher comment
9 Stevens, Mark & E;pa: ? ?

a Toderascu, Alina s Apri3 P 2

159 pm

How to use your DSLR & o @B B Q JuieAndews () ~
Shutter speed test: Grade £ = > 2
Student Grade Comment Options
o O Grade the answers below Max. attempts:| 4

Mark Stevens

Submitted: Sep 6, 8:38 am

Time taken: 0 m, 59 5.

Attempts: 1 [istory] v Save o = ® Pap up assignment
Answers

Here are the latest answers:

Question 1

# Freeform: test

Response: test

Score | outof 1 @

Teacher comment (optional)

En el lado izquierdo observara informacion, como la fecha de envio, los intentos maximos y mas.
La parte central le permite ingresar la calificacion, dejar un comentario y agregar un archivo adjunto

Si es necesario.

Ellado derecho tiene la opcion para cambiar el numero maximo predeterminado de intentos, asi como

activar la opcion para permitir que las tareas tardias sean permitidas.

La parte inferior muestra la respuesta del estudiante donde puede editar para insertar notas. Una vez
que haya terminado de calificar tiene dos posibilidades: Puede guardar la calificacion y volver a las
calificaciones, o puede guardar las calificaciones y pasar a la siguiente tarea.
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Calificacion en el libro de calificaciones
Otra forma de calificar las asignaciones es en el libro de calificaciones, que es particularmente Util

cuando tienen asignaciones sin conexion como trabajos en papel, pruebas tradicionales o leer un

libro.

Para ver el libro de calificaciones, haga clic en Gradebook en la barra de la izquierda, Gradebook en la
pagina de asignacion o haga clic en el icono de acceso directo del Cuaderno de notas, que se

encuentra junto a la clase en la ventana emergente.

How to use your DSLR & v’ W B Q e @ v

< erev Overview of the most basic camera settings Next >
Discussion: What does auto mode help with?

Assignment Grades Notsubmitted Analytics Userubric Competencies Completion Persanalize @ Deiete

Scoring Grading Options
Max score: 100 Due: 7, Submitted: 14 Mone
Grading: Normal Graded: 14 Gateway: 50%
Categary: Test

# E@ [ Gradebook

Instructions
What doss auto mode help with?

# Edn

Postings

Bf Subsoribe 4 Enable RSS feed
oithemost ATl Subject When Posts  Read?
nera

O tino tosersen What doss st mede helg wih? PR

Dependiendo de cuantos estudiantes y cuantas asignaciones haya, aparecera una barra de

desplazamiento que le permitiran navegar por las calificaciones.

How to use your DSLR S mB Q weandews @ v
Gradebook Jumpto DRESESE K
Assignments by name ~  Students by firstname ~  All categories v
s & - - ; "
Assignments e
Category Parti Test  Homew Test Qui Quiz Homen. =
Students M | AB X Overal 100 100 100 100 2 100 100/ec 100
@ Babtan, Tudk 100% At 100 % 100 20 %
(-1 8% A o " 95 80 %0 2 95 80
© oy 84% B+ 80 70 80 20
€ sy
© cor 74% B 80 40 100 19
€ D
Q 7% B ' 78 80 70 20 40
0 «= 8% Bt %0 6 7 80 18 95 a0
© Mul 98% At 100 9 60 100 27 97 70
[ XY 8% A 100 85 70 €0 20 60 80
O 90% A 80 ’ 80 %0 20 50 8
Q ro 82% Bt 60 65 60 65 19 o™ 80
® o 1085 A 80 s 100 70 20 90 100
® 8% A %0 % 60 %0 2 £ 20
@ s 86% A 100 100 70 % 15 95 20
O s 9% A+ %0 67 90 60 20 80 100
L E 9% A 80 80 13 75 90
O s
© s %% A 54 4 , 70
[ ] 90% A % 33 80 80 21 % e " %0
) 9% A+ 100 87 100 ) s 100 50 40
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Cada asignacion aparecera en la parte superior del libro de calificaciones, con un icono para indicar

su tipo, un enlace a la Asignacion y el numero de puntos asociados con la asignacion.

Para editar una celda de calificaciones, haga clic en ella y luego ingrese el numero de puntos, un
porcentaje (un nimero seguido de%), un grado de letra, un espacio en blanco (para borrar el grado),

X" para excusado, "M" para ausente, "AB" para ausente, o incompleto.

Geography & '@ B Q Jieandews () v
Gradebook | Jump to.. o+ @ B
Assignments by ascendingdue ~  Students by firstname ~  All categories v
" -] . [ - ” o
Assignments 6 aces and = -
Category Partl.. Test - Homew. Hemew.. - - Quiz
Due Mar 10 Mar 10 Mar 10 Mar 10 Mar 10 Mar 10 Mar 10 Mar 10
Students M | AB X  Overall 100/ec 100 9 100 100 100 100 ng
© Aaron, il 2 85% A 10 M s " M 98 88 100 100
@ Benett, Tudor 4 3% F 7 M M M M 70 100
© Besto, Be: 4 % F 6 7] M M M 80 100
© o 5 1% D 6 M M M M 90 M
Qo % A~ [ ] 85 4 100 77 100 50 100
(-] 1 88% A 54 8 85 94 M 100 100
€ Johnson, Sally 1 83% B+ M 65 8 45 76 76 100 100
Q « 08% A+ 100 80 9 65 80 99 95 100
@ Lim, Adria 1 83% B+ M 100 7 39 78 67 77 100
© Mendes, Livia 06% A+ 80 74 4 95 85 100 95 100

Si hace doble clic en una celda, aparecera una ventana emergente con una opcion adicional para

agregar un comentario.

Samy Karol | Shutter speed test

Score

Teacher comment

good job!
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Para configurar los ajustes de la pantalla de calificaciones, haga clic en el icono Configurar en la parte
superior derecha. Puede seleccionar opciones como la combinacion de puntos, porcentaje y

calificaciones que se mostraran en cada celda y mas.

Configure

Large value in cell: | Score v
Small value in cell: | None:

Left value in summary: | Percent

Right value in summary: | Grade

Display category v
Default to full window mode? Il
Condensed mode?

Display M, I, AB, and X counts?

Disable alert when the entered
score exceeds maximum?

Include 1D column in XLS

Column width in px:

El libro de calificaciones tiene opciones de visualizacion configurables para los estudiantes y las
asignaciones, como la pantalla completa. También cuenta con un analisis que puede observar
mediante una ventana emergente, para toda la clase, las asignaciones o para cada uno de los

estudiantes.

Analytics

[mmace me-c WDF Mot graded yet

= n [
I & o E
_\z"' & S

Grade distribution

Not graded yet: 5% (8 Assignments)
8-.C-+17% (29 Assignments) \K.

Aot B T1% (124 Assignments)

42



Guia de inicio para Profesores

Para exportar el libro de calificaciones, haga clic en el icono Exportar en la parte superior derecha. A
continuacion, seleccione si desea obtener el archivo en XLS o CSV. Si selecciona Archivo CSV,
seleccione los campos que desea exportar y pulse 'Exportar’. Esto creara un archivo en Comma-

separated-value (CSV) que puede importar a otros sistemas.

How to use your DSLR G W BB Q ueandens @ v

Export X Cancel
Select the items for export

Class information (one line per class)

!Class ID

¥ Class name

|| semester
Course code
Section code

|| Teacher name

Assignments Grade information (one line per student)

@ Calendar /| Class ID

| Class name

@ Gradebook ! Student ID

= ¥ Student first name

¥ Student last name

i i | Overall percent

1| Overall grade

| Overall average points

1] Overall weighted score

__| Points for each assignment
Score for each assignment

L Percent for each assignment

L_| Grade for each assignment
Teacher comment for each assignment

| Include assignment name
Date submitted

& Students

Percent for each grading period

|| Grade for each grading period
Average points for each grading period
Weighted score for each grading period
Competencies
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Uso de Gamification en una clase

Gamification le permite crear juegos en todo el sitio y en toda la clase, donde los estudiantes pueden
ganar puntos e insignias, haciendo ciertas tareas, avanzando a través de niveles y posicionandose en

la tabla de clasificacion con sus puntuaciones.

Gamification utiliza nuestra caracteristica de motor de reglas que le permite definir reglas para

obtener puntos e insignias que son concedidas a los estudiantes.

Para comenzar a usar Gamification, primero debe ser habilitado por el administrador desde el centro
de aplicaciones. Los administradores pueden hacerlo en Admin / Centro de aplicaciones e instale
Gamification. A continuacion, puede empezar a crear Juegos para la clase. Para el propdsito de esta

guia, le mostraremos coOmo agregar un juego a una clase.

Una vez habilitada la opcion de Gamification, visita el area Admin / Configurar / Tabs y seleccione

Juegos de la lista.

O]

How to use your DSLR G B E Q wieAews @) v

Configure

| Basics Tabs Enroliment Lessons Assignments Completion Newsfeed Catalog Ecommerce Prerequisites More

Tabs

Name
V] Welcome
V| Lessons
V] News
| Calendar
] Resources
| Students
V] Parents
| Teachers
] Mastery
| Seating chart
v TAs
V] Forums
vl Groups
] Chat
Wl Wiki
| Blogs
V| Reviews
W syllabus

& Groups

® Chat
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A continuacion, visita la pestafia Juegos y haz clic en Afiadir para aiadir un nuevo juego.

Light in Photography & o' BB Q Jueandren

Games

This area is ready for games!

+ Add

° Click Add to create a game, then add levels and configure its leaderboard.

° Add rules that award points and badges based on student activities.

° Students will see their progress and leaderboard ranking.

Ahora puede empezar a agregar niveles para el juego.

Light in Photography & o B H Q JueAndrews

=

Class game = Meames Leaderboard
Add the game description here

# Edt  — Delete
Levels
(i There are no levels set for this game.
= + Add
Badges

There no badges set for this game.

Points

There no points set for this game.

Leaderboard settings

Option Value
Enable V]
Show to students ]
Include completed students O
Size (s :I
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Para agregar niveles para el juego de su clase, haga clic en Agregar en la seccion Niveles, luego

ingrese el nombre del nivel y el numero de puntos.

| Beginner

20|

A continuacion, agregue reglas para sus lecciones, secciones y asignaciones para que otorguen
puntos e insignias y ayude a los estudiantes a avanzar en la clase mediante el juego. Para mas

detalles sobre Gamification, visite el tema del juego en nuestro Centro de ayuda.

Geography G w'E B Q Jieandews () v
= Al
Engagement = Aloames Leaderboard
. # Edit — Delete via Me * w
- Tzunami 1360 13
Levels ° 3illy Aaror * w
Tzunami 1265 9
Levels Points  Edit  Remove o Jex Best * w
il Drizzle 200 2 - Tzunami 110 6
) ndiewSmith W @
al Rain 300 & - ° Tzunami 1060 8
al Storm 400 & - ° ip Meyer. * w
Tzunami 1020 8
al Tornado 500 # - e
Kat " * o
al Tzunami 800 rd - o Tzunami 900 4

A * v

+ Add Tzunami 97 8

Tral iss * o

3 Tzunami 965 8
Badges

Alan Kwar * 0
Description Badge Tzunami 940 9
@ For completing lesson Final Test. Great job idie Tegs * w
Tzunami B15 §

~

'@ For completing assignment Local environmental agencies. Gold star

D®

® For completing lesson Introduction. Perfect attendance
W For completing lesson Spacial organization Participation
w For completing lesson Landforms. Gold star
® For completing lesson Climates Captain Planet

@ For completing lesson Weather, Future metecrologist

ORCHCH

W For completing lesson Population. Positive attitude
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Matriculacion de estudiantes

Para inscribir a los estudiantes en una clase, haga clic en la ficha Estudiantes de la barra de la

izquierda.
Geography &' ® B Q JulieAndews () v
Students Q +nd B
| Active 1
B Message [ Grades 9 Passwords | + Award = Unenrall - Transfer ) Deactivate
[] Student Progless  Scores  Grade  Due  Awards Mastery Coled More
O @ seren o o noo9 A e
0 @ s > © L 2 2 Q@ WP e
O @ sestopex > 0 L 1 s 9 LM e
O @ oemo.nemo T - T A N - T+t
O @ ossTove o o . S D Yawm ®
- o o . 50 Hemt @
i I o o = s 9 BIF e
O @ rwen Aen 0 0 L ' v QO I e
O @ um s o o = s O B e
O @ wvences.iia o o = w @ RERTE e
0@ v o o . s 0 R e
O . Ne o ° £x 7 o :!I.E3D,2015 Y

A continuacion, de clic en afnadir en la parte superior derecha y seleccione una de las siguientes

opciones:

Enroll students

Here are the ways to enroll students:

Classes tab
Students can hover over the Classes tab, click Enroll, then enter the access code HDFJ-BVVP.

People picker
Enroll students using the people picker

Email invitations
Send invitations by email.
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Pestafia “Clase”
Sida a los estudiantes el codigo de acceso de la clase, ellos pueden inscribirse a la clase. Seleccione

Registrar, ingrese el codigo de acceso y haga clic en Registrar.

Alternativamente, si ha habilitado el catalogo de la clase, los usuarios pueden desplazarse sobre la

ficha Clases, hacer clic en Catalogo, seleccionar la clase e Inscribirse en el catalogo.

Seleccionador de personas

Puede inscribir a los estudiantes utilizando el selector de personas, que le permite filtrar a las
personas por nombre, tipo de cuenta, grupos y clases. Seleccione los alumnos que desea agregar y
haga clic en la flecha para moverlos en la columna de la derecha y a continuacion, haga clic en

Agregar.

Select users

|Name | [Studem #J [AII groups #] ‘ All classes #] [AHorganizaﬂons :J

[] Matches > [ | Selected

[ 9 Babtan, Tudor

I he Matches i
Damian, Steve Populate the Matches list by

using the search filter. Then
select items and use > to move
them to the Selected list.

Dobbs, John

Foster, George

Frey, Peter
Click Add to add the people in

Henderson, Roxanne the Selected list.

Irving, Charles

Jones, Ann

McaGill, Anthony

[1] 2 Next
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Invitaciones por correo electronico
Seleccione el numero aproximado de invitaciones a enviar y haga clic en Continuar. A continuacion,

introduzca la direccion de correo electronico, los nombres de los estudiantes y haga clic en Enviar.

Una cuenta de estudiante no se crea inmediatamente con la direccion de correo electronico. Cada
miembro invitado aparecera inmediatamente en la lista de estudiantes de la clase con el estatus de

“invitado”.

Gw BB Q Juieanoews ()

First name* Last name*

La invitacion sera enviada a cada usuario por correo electronico con el mensaje de invitacion para
acceder al sitio, pidiendo que haga clic en la opcion Aceptar. Cuando los usuarios hagan clic en

Aceptar quedaran registrados en el sistema, llevandolos a la pagina principal del portal.

Comunicacion con los usuarios

Puede comunicarse con los estudiantes a traves de nuestro sistema de mensajeria privado. Para ver
su bandeja de entrada, haga clic en el icono de mensaje en la barra superior derecha. Aparecera un

menu desplegable que mostrara los mensajes recientes.

10 14
o B Q JulieAndrews () v

Sys Admin

NEQ April Newsletter X
Apr 6, 6:09 pm
Sys Admin

0 NEO March Newsletter X
Mar 6, 5:38 prr
Sys Admin

0 NEO February Newsletter X
Feb 0, 558

pm

imin
anuary Newsletter X
521 pm

Sy
Q

Jarn

Sys Admin
0 Happy Holidays from the NEO Team X
De 6

6:15 pm

Sys Admin
ﬂ NEN Naromhbar Maowiclattar h'd
= Seeall + Markallread + Newmessage ¥ Configure
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Para leer un mensaje, haga clic en él. Para responder a un mensaje, haga clic en Responder, ingrese

su respuesta y haga clic en Enviar. Para eliminar un mensaje, haga clic en Eliminar.

Message from Sys Admin x

From: Sys Admin
@ Apr 6, 6:11 pm (13 days ago)

Subject: NEO April Newsletter

Light and Photography

" MO

Picture [zl Change

<

Para enviar un mensaje a un usuario, cologue el cursor sobre su nombre (los enlaces de los usuarios
aparecen en la mayoria de los Sitios, como en la lista de estudiantes, profesores, paginas de perfil y

en los foros), haga clic en Enviar mensaje, Ingrese su mensaje y haga clic en Enviar.

Por utilidad, las direcciones URL de los mensajes se convertiran en enlaces clicables.

University of Arts Users

Catalog Friends My students Students Bl Teachers TAs Parents

Students
Classes
€ Bl Message Grades | ¥, Passwords <+ Award —» Transfer & Edit =
roups
[ ] Student Classes Co
Dashboard Q Damian Blyne
D c University of Arts 3
News - W . offline
3 Welcome | o Send message 4
Users [ ] )
] - Blyne, Damian 3
Resources
] o Doboaca, Olivia
Reports
£ Admin O 0 Duvan, Tom 5
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Para enviar un mensaje a varios usuarios a la vez, seleccionelos de la lista y haga clic en Mensaje.

University of Arts Users
Catalog Friends My students Students Bl Teachers TAs Parents

Students

Bl Message [ Grades @, Passwords + Award - Transfer & Edit —

[ | student Classes  Co
0O @ Bevtan, Tudor 3
Il o Bertalan, Zsolt 4
] z Blyne, Damian 3
- O o Doboaca, Olivia

£ Admin J 0 Duvan, Torm 5
O 0 Jackson, Phil 2
vl O Jefferson, Tom 1
9 Johnson, Sally 8

1 Q McGregor, Tom 1

Notificaciones

Para ver todas las natificaciones, haga clic en el icono de notificaciones en la barra superior
derecha. Un menu desplegable mostrara las notificaciones mas recientes. Las notificaciones
incluyen mensajes de foros, suscripciones, inscripciones, nuevas tareas presentadas que necesitan

ser calificadas y mas.

8 1
R Q_ Julie Andrews @ v

Zsolt Bertalan

University of Arts: School announcement X
Apr 18, 4:22 pm

Zsolt Bertalan

You have been added to the group Nature Photographers v/
Mar 20, 12:11 pm

Automatic Notification

You were awarded badge Most improved v
Mar 20, 12:11 pm

= Seeall ' Markall read L¥ Configure
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Para seleccionar qué notificaciones se enviaran a su correo electronico automaticamente, haga clic
en la opcion Configurar. Si usted esta inscrito a un foro, puede responder a una publicacion
directamente desde el cuadro de notificaciones o hacer clic en "Ver Hilo" para ver todas las

conversaciones del foro.

Notification from Zsolt Bertalan

From: Zsolt Bertalan
@ Mar 20, 12:11 pm (31 days ago)

Subject:  You have been added to the group Nature Photographers

‘

You have been added to the group Nature Photographers.

The group is hosted on the site University of Arts.

< )
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Asistencia

Puede rastrear la asistencia de los estudiantes para una sesion de clase en particular, incluyendo los

registros de los estudiantes como, puntual, retardo, justificado o ausente.

También puede justificar a un estudiante e incluir una Nota. Puede otorgar puntos por asistencia

afiadiendo una o mas asignaciones de asistencia.

Geography

Attendance

W Details@l Summary
"

L = arrived late, E = left early, X = excused

Class time Mar 28 Mar 27 Mar 26 Mar 24
AL Student /@ /@ /@ /@
3% Welcome Aaron, Billy v v L v L v
Lessons v v v v
v L v v L X
News v v v v
Assignments Diss, Tra v v v v
Calendar ¥ ¥ pdl v ©
v v v v (O
Gradebook
v v () v v
. Mastery v (E) e 7 .
Resources v v v v
Students Y 7 4 “iE
X X v v
Parents v W IG) 7
Teachers v QL v v v
Games ¥ vy 4 x
- ) v v v v
2% Seating chart v v v v
&2 Attendance ¢ X v v
Z Forums v v A v
v 4 v v
Groups
e v ] v v (B
Chat " 7 X o 7
4 Wiki v v v

v L

B Blogs

Habilite la asistencia visitando el area Admin / Configurar / Tabs y seleccioné la funcion Asistencia. A

continuacion, visite la ficha Asistencia en la barra de la izquierda.
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Para agregar la asistencia de una sesion en particular, haga clic en Agregar, escriba la hora de la

sesion de la clase, los detalles de cada estudiante y haga clic en Guardar.

Para editar un registro de asistencia, haga clic en el icono Editar. Para eliminar un registro de

asistencia, haga clic en el icono Eliminar.

Geography S W'E B Q wkeandews () v

Record attendance X Cance!
There are 24 students.
1

Start ‘mr20’20|702:3|um @ | Finish (optional) =

On time. Arrived late Left early Absent Excused Note

& Attendance

0092000000000 00

Geography Cw'E B Q Jduieandews () v
Attendance summary o Exort | B

Details  Summary 01

Ontime  Arrived late  Left early Absent Excused

0200000000000
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Para conceder puntos basados en la asistencia, aflada una asignacion de asistencia para una o0 mas
calificaciones. Para exportar los datos de asistencia en un formato como una hoja de calculo o CSV

adecuado para la importacion en cualquier otro software, haga clic en Exportar.

Importar / Exportar contenido de clase

Nuestro sitio le permite importar o exportar el contenido de una clase usando Formato de Cartucho
Comun (FCC), que es el estandar de la industria para la importacion o exportacion del contenido de

una clase. También puede importar clases desde Moodle o Blackboard.

Para importar el contenido de una clase, haga clic en Admin / Import.

Import Common Cartridge

Selecta CCF file 1o import

Seleccione el archivo que desea subir y haga clic en Continuar. Recibira un mensaje cuando la

importacion haya terminado.

Automatic notification

From sumomatic Motification
(@ Mar 23, 10002 ami {less than a minute aga)

Subject:  Commaon carridge import complese

Yienar SOMMen Cartidge irnport is comphine. To See the resulls, cick b
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Resumen

La Guia de Inicio para profesores proporciond informacion basica que los profesores necesitan

cuando empiezan a usar NEO por primera vez.

Los temas que se revisaron fueron: navegar en NEO, usar el Centro de ayuda, disefio de un ejemplo
de clase, creacion y configuracion de una clase, adicion de lecciones y asignaciones, calificar las
asignaciones, matricular a los estudiantes, comunicarse con los estudiantes, asistencia e Importar o

exportar contenido de una clase.

Sitiene alguna pregunta adicional, consulte el Centro de ayuda o visite nuestro foro de soporte.

WwwWw.neolms.com

0000006
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